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sehr geehrte Mitglieder der technischen Universität Berlin,

mit	diesem	Corporate	Design	Manual	(CD-Manual)	definiert	die	Technische	Universität	Berlin	(TU	Berlin)	
einen einheitlichen gestaltungsrahmen für alle wichtigen Kommunikationsmittel. Das CD-Manual dient 
als grundlage für die Umsetzung des Designs in verschiedenen Medien und Formaten und hilft, den 
gestalterischen	Workflow	im	Arbeitsprozess	zu	erleichtern.	Die	vorliegenden	Richtlinien	ergänzen	den	
online-styleguide für den auftritt der Universität im internet und beschreiben die allgemeingültigen 
Designvorgaben. erweitert wird es durch konkrete Medienbeispiele und anleitungen sowie ein deutsch-
englisches glossar für eine einheitliche Übersetzung. 

Mit den nun vorliegenden elementen ist die grundlage für ein einheitliches auftreten der tU Berlin  
nach innen und außen geschaffen. Dies ist ein notwendiger schritt für eine weitere Festigung der Marke 
„tU Berlin“ im nationalen und internationalen wettbewerb. ganz bewusst ziehen wir hier eine verbin-
dungslinie	zu	unserem	Leitbild,	in	dem	das	Selbstverständnis	der	TU	Berlin	schriftlich	fixiert	ist.	

Kernstück des CD-Manuals ist die genaue Beschreibung des tU Berlin-logos. es beruht auf einem 
Beschluss des präsidiums. 

Das neue logo der tU Berlin stellt ein reDesign dar. im vorfeld gab es verschiedene gespräche mit 
einzelnen tU-Bereichen zur veränderung des logos und die Betrachtung unterschiedlicher Bedürfnisse 
bei der schriftlichen Kommunikation. Die entscheidung für eine – nur – graduelle anpassung des logos 
ist bewusst getroffen worden, um bei dem aktualisierten erscheinungsbild den wiedererkennungseffekt 
für die tU Berlin zu erhalten. eine Besonderheit, für die wir uns entschieden haben, um den speziellen 
gegebenheiten an der tU Berlin zu entsprechen, ist die Möglichkeit der platzierung dezentraler logos. 
Diese sollen, bei gleichzeitiger einbettung in das tU-gesamt-Design, erhalten bleiben. Die regeln dafür 
entnehmen sie bitte den einzelnen Kapiteln.

vorgaben für ein einheitliches erscheinungsbild können nur dann ihre wirkung voll entfalten, wenn sie auch  
angewendet werden. Deshalb haben wir bei der entwicklung des Corporate Design Manuals wert darauf 
gelegt, praktikable lösungen zu schaffen und die anpassung für die tU-angehörigen so einfach wie 
möglich zu gestalten. es bedarf für die Umsetzung der zentral offerierten vorlagen nun der initiative aller  
tU-Mitglieder. ich rufe sie daher alle auf, diese Chance zu ergreifen und die hier vorgeschlagenen gestal- 
tungsrichtlinien konsequent und vollständig umzusetzen. entsprechende vorlagen stehen auf der internet- 
seite der stabsstelle presse, Öffentlichkeitsarbeit und alumni sowie auf der mitgelieferten CD zur verfügung.

ich hoffe, dass sie das CD-Manual als hilfestellung ansehen und für eine zügige anwendung in ihrem 
Bereich werben. ich danke für ihre Unterstützung. 

ihre 

Dr. gabriele wendorf, 
vizepräsidentin für wissenschaftlichen nachwuchs, 
wissenschaftliche weiterbildung, lehrerbildung und Corporate identity

vorwort
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BasiseleMente

1. logo Der tU Berlin 

Das neue logo der technischen Universität Berlin stellt ein reDesign dar. 

im Fokus der Überarbeitung stand, die alte schwere aufzubrechen, ohne jedoch die visuelle stärke des 
logos zu verlieren. Das markante Kernelement „tU“ zeigt sich graduell verändert. so wurde das  
logo der tU Berlin hinsichtlich seines Fettegrades, im Bereich der ober- und Unterlänge, im (bild-)typo-
grafischen	Bereich	als	auch	in	seiner	Farbigkeit	optimiert.	

be
rli
n

Technische
Universität

Berlin

be
rli
n

Technische
Universität

Berlin

logoentwiCKlUng:

altes und neues logo

technische Universität Berlin | Corporate Design Manual 



6

Die	Logokurzversion	besteht	aus	dem	Kernelement	„TU“	und	dessen	bildtypografischer	Er	gänzung	
„berlin“.	Größenverhältnisse	und	Proportionen	sind	hierbei	fest	definiert.	Die	Langversion	erweitert	das	
Kernelement „tU“ um den schriftzug „technische Universität Berlin“. Jener steht ebenso in einer fest-
gelegten position und darf nicht verändert werden.

1.1 logoForMen (KUrz- UnD langForM) UnD logoaUFBaU

logo:

Kurz- und langversion

logoaUFBaU:

grundeinheiten im logoaufbau

be
rli
n Neigung 5,5°

be
rli
n Neigung 5,5°

be
rli
n Neigung 5,5°

be
rli
n Neigung 5,5°

neigung: 5,5 °

BasiseleMente
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Das logo hat einen Freiraum, die schutzzone – eine weiße unantastbare Fläche, deren größe sich  
aus	dem	Logo	ableitet.	Innerhalb	dieser	Fläche	dürfen	keine	weiteren	Texte,	Bilder	oder	Grafiken	 
platziert werden. 

Um lesbarkeit und erkennbarkeit des logos zu gewährleisten, wurde eine Mindestgröße des Kern-
elementes	„TU“	von	10	mm	Höhe	fest	definiert.	

Das tU-logo steht bei Drucksachen fast ausschließlich oben rechts. 

1.2 logosChUtzzone, -grÖsse UnD -platzierUng

logoMinDestgrÖsse: 

Das Kernelement „tU“ darf die 

Mindest größe von 10 mm höhe nicht  

unter schreiten. Für digitale Medien gilt 

eine	Mindestgröße	von	60	px.

logoplatzierUng: 

Um eine zum Format angepasste  

logogröße zu erhalten, ist bis auf 

wenige ausnahmen eine logobreite 

von ca. 22 bis 25 % der jeweiligen 

Medienformat breite zu wählen. 

10	mm	/	60	px

sChUtzzone: 

Die größe ergibt sich aus der Breite 

des längsbalkens vom Kernelement 

„t“. Die daraus abgeleitete einheit „X“ 

bestimmt den un antastbaren schutz-

raum	–	ein	Bereich,	der	nicht	von	Text	

oder grafischen elementen berührt 

werden darf.

 = 1 X

be
rli
n

Technische
Universität

Berlin

Formatbreite = 100 %

logobreite =  
ca. 22 bis 25 %

BasiseleMente
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Das logo in der Farbe rot ist die standardvariante. ist keine farbige Darstellung möglich, zum Beispiel 
wenn nur in schwarz oder graustufen gedruckt werden kann, kommt das logo in seiner schwarzen 
variante zur anwendung.

1.3 FarBversionen

rote variante:

Für Briefbögen, visitenkarten, plakate, 

anzeigen usw.

sChwarze variante:

Für	Faxbögen	und	überall	dort,	wo	

keine farbige Darstellung möglich ist, 

z. B. beim graustufendruck.

BasiseleMente
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Das	Logo	wird	als	Identifikationszeichen	in	allen	Medien	eingesetzt	und	darf	in	keinem	Fall	verändert	
werden. Für ein einheitliches erscheinungsbild gilt eine konsequente anwendung als voraussetzung. 

Freie teXtKoMBination:

Das tU-logo darf nicht mit zusätz-

lichem	Text	oder	grafischen	Elementen	

kombiniert werden. 

1.4 UnzUlässige logoversionen

Fachbereich
Muster
WissenschaFt

verzerren oDer 
staUChen

einFärBen verFreMDen

entFernen  
von eleMenten

Drehen UnrUhiger  
hintergrUnD

BasiseleMente
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2. FarBen

logoFarBe rot: 

CMYK 20c 100m 100y 0k

rgB 197r 14g 31b

heX Code # c50e1f

pantone 1797c / u

logoFarBe sChwarz: 

CMYK 0c 0m 0y 100k

rgB 0r 0g 0b

heX Code # 000000

pantone process black c / u

graU: 

CMYK 0c 0m 0y 70k

rgB 113r 113g 113b

heX Code # 717171

pantone 7540 c / u

rot

sChwarz

graU

rot und schwarz sind die logofarben der tU Berlin, kombiniert mit grau und weiß.

Für den unterschiedlichen Medieneinsatz steht das logo in diversen Farbversionen zur verfügung.  
Die logofarben dürfen nicht verfremdet und in ihrer sättigung weder abgedunkelt noch aufgerastert 
werden. 

zu beachten ist, dass die hier vorgestellten Farben an jedem Bildschirm anders dargestellt und  
von Drucker zu Drucker unterschiedlich ausgegeben werden. es werden annäherungswerte an die  
definierten	Originalfarben	dargestellt.

2.1 logoFarBen

BasiseleMente
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als ergänzung zu den logofarben dienen die schmuckfarben. sie werden optional als akzent- und  
harmoniefarbe sparsam und ausschließlich in gesonderten printmedien wie bspw. dem alumni-Magazin 
der tU Berlin „3eins4“ eingesetzt. hierbei können die schmuckfarben in verschiedenen abstufungen 
genutzt	werden.	Ausschließlich	für	jene	flächenhafte	Gestaltung	darf	hier	ebenso	die	Logofarbe	Rot	
aufgerastert verwendet werden.

2.2. sChMUCKFarBen

CMYK 20c 100m 100y 0k

CMYK 0c 50m 100y 0k

CMYK 85c 30m 60y 10k

CMYK 100c 35m 30y 0k

rot

gelB

grÜn

BlaU

BasiseleMente
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Der logoschriftzug „technische Universität Berlin“ entstammt aus der schrift „thesans“ – eine serifen-
lose linear-antiqua – zeitgemäß und offen, die sich im logo dank ihrer neutralen anmutung gut mit dem 
starken dynamischen Bildzeichen zu einem ganzen vereint und auch bis in kleinste grade gut lesbar ist. 

In	der	internen	und	externen	Korrespondenz	verwendet	die	TU	Berlin	als	Hausschrift	eine	weitere	 
serifenlose schrift: die arial. eine systemschrift, die sich durch große Mittellängen und einfache Formen 
auszeichnet. Die arial kann in den schriftschnitten regular, italic und Bold eingesetzt werden. spezi-
fische	Anwendungen	(bspw.	Schriftgrößen)	werden	in	den	entsprechenden	Kapiteln	aufgeführt.

3. tYpographie

thesans seMiBolD

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z Ä Ö Ü 
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z ä ö ü  ?! , ; . 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

arial regUlar

a B C D eFg h iJ K l M n o p Q rst U v w X Y z äÖ Ü
abcde fgh i j k lmnopq r s t uvw x y zäöü 	 ? ! , ; .123 456789 0

arial italiC

A B C D E F G H IJ K L M N O P Q R ST U V W X Y Z ÄÖ Ü
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s tu v w x y zä ö ü  ? ! , ; .123 4 5 678 9 0

arial BolD

a bc D e FG h i J K L M n O P Q rs t u V W X Y Z ÄÖ Ü
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z ä ö ü  ?! , ; .12 3 4 5 6 78 9 0

Ac h t u n g  H e a d l i n e !
L o r  r e m  i m  q u i  b e r e s t  l a b  i p i e n e t  e a t  v e r o v i d i g n i m  a u t  e s t i b u s  n i h i c i a e 
v o l u p t i o .  U l l a  d o l e c a b  o r r o v i d u n t  l a b o r p o r e i u m  n i s  a u t  v o l u p t a t u r,  c o n 
e t ,  a d  q u a m ,  u t  e a  d u s t  f u g i t i n c t i a  a s  e t  d e  r e m q u e  p o r i t  m o d i s  s e q u i s 
D e m  q u o d i t  v e n t  l a u d i t  i d i t i a  c o n  c o n s e d i t a  d o l u p t a t u r,  s a n d u c i  d i t i b u

es ist nicht erlaubt, die schrift eigen-

händig zu verändern, zum Beispiel 

durch stauchen, Quetschen oder auf 

eine andere weise zu verzerren.

BasiseleMente
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Bei allen Medien muss die tU Berlin unmissverständlich als hauptabsender erscheinen. logos von  
Fakultäten oder anderen organen / einrichtungen sind stets als dezentrale logos zu behandeln. im  
Umgang mit jenen untergeordneten logos sind folgende wichtige regeln zu beachten:

1. Das logo darf nicht in die schutzzone des tU Berlin-logos eingreifen. 
2. Das logo sollte vorzugsweise in einer (schwarz- oder) graustufenvariante platziert werden. 
3.  Das logo steht hierarchisch unter dem tU Berlin-logo und orientiert sich an dessen optischer  
Positionierung.	Spezifische	Anwendungsregeln	sind	den	entsprechenden	Kapiteln	zu	entnehmen.

4.  Bei logoneuentwicklungen ist eine gestaltung in den tU-Farben (rot, schwarz, grau) zu empfehlen.

4. UMgang Mit Dezentralen logos

Beispiel visitenkarte

Beispiel Briefbogen

Bereich für dezentrale  
(untergeordnete) logos

Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-,
Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-
punkt Literatur und Wissenschaft

Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@muster.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
I WB1

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin

Berlin, 1. Monat 2011

Firma xy
z.H. Herr Mustermann
Beispielstraße 11
12345 Musterstadt 

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

Betreff

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Blindtext nate volor autemporenis sandemq uationse omnis re, qui untet odi ratur? 
Quiste cusam sunt. Solut re dolut delendi beate niscil millabore quation sequosti 
omnimil moluptatent doloris ius magnimo dipsaped que nonsequi quidunt.

Xeratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iuntinc 
tatatis eum eaque quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur 
moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, tecearcit volendusto magnati acestrum 
faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint etusaes senimin 
et, officaborum excea dolores modis eari ommod. 

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es 
delecaborest pellorpost, cus verum reperupit, volorae et volorecus iniet quae vo-
lest, corrum fugia si atio. Ti ditaqui dus nimet optatio repeliquia sed quiandae nesci 
quis molorunt fuga. Nequibus, sima solorehent, ullori is soluptior molorit dolorpos 
venimolorpor at.

Lijki pok eratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iun-
tinc tatatis eum eaque quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur 
moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, tecearcit volendusto magnati acestrum 
faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint etusaes senimin 
et, officaborum excea dolores modis eari ommod. 

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es 
delecaborest pellorpost, cus verum reperupit, volorae et volorecus. Lorue ipsae 
core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest 
pellorpost, cus verum rep core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi op-

> Seite 1/2 | Thema des Schriftstücks Blindtext

Funktion

Prof. Dr.-Ing. Maria Mustermann

Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-, Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwerpunkt Literatur und Wissenschaft

Sekretariat HFT 12, Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin

Telefon +49 (0)30 314 - 12345
Telefax +49 (0)30 314 - 12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

BasiseleMente
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5. BrieFBogen

anwenDUngen

Für die anwendung im Ms word stehen verbindliche Formatvorlagen zur verfügung. alle voreinstel-
lungen wie schriftart, schriftgröße, zeilenabstand, platzierung und Farbe sind automatisch eingestellt 
und dürfen nicht verändert werden. 

Die schrift für die Bürokommunikation ist die arial regular (standard). ausschließlich zur Betonung kann 
ergänzend die arial Bold (Fett) benutzt werden. Die arial ist in der regel als systemschrift bereits auf 
den rechnern an der tU Berlin installiert und kann somit am eigenen rechner genutzt werden.

Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-,
Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-
punkt Literatur und Wissenschaft

Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@muster.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
I WB1

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

Briefbogen mit Folgebogen (Din a4)
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Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-,
Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-
punkt Literatur und Wissenschaft

Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@muster.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
I WB1

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

 tU Berlin-logo:

version: langversion

logogröße: 46 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

 absenderzeile:

schrift: arial Bold, regular

schriftgröße: 7 pt

zeilenabstand: 9,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b

Satz:	max.	bis	101	mm	(Fenstergröße);	

bei langen angaben wird eine zweite 

zeile darunter benutzt

 adressblock: 

schrift: arial Bold, regular

schriftgröße: 7 pt 

zeilenabstand: 9,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b 

satz: Flattersatz linksbündig

 loch- und Falzmarken:

länge: 5 mm 

Breite: 0,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b 

 Dezentrales logo, optional 

(logos von Fakultäten oder anderen 

organen / einrichtungen):

Logogröße:	max.	41	mm	breit	bzw.	

max.	16	mm	hoch 

Farbe: vorzugsw. grau bzw. schwarz

 Fußzeilenblock: 

schrift: arial Bold, regular

schriftgröße: 7 pt 

zeilenabstand: 9,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b 

satz: Flattersatz linksbündig

 Qualitätslogos:

logogröße: 12 mm hoch 

Farbe: graustufen

24 mm 161 mm 202 mm

148,5 mm

271,5 mm

284 mm

256,5 mm

evtl. Fachgebiet

einrichtung/ 
Fakultät/institut

absender  
mit  Kontaktdaten

optional:  
sachbearbeiter  

mit Kontaktdaten

2 leerzeilen

2 leerzeilen

Der tU Berlin-Briefbogen ist klar gegliedert. alle angaben sind fest  
definiert	und	dürfen	nicht	verändert	werden.	







 

 

 

142 mm 188 mm

5.1 BrieFBogen (aUFBaU)

105 mm

5 mm

40 mm

101 mm

50 mm

anwenDUngen
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105 mm

 tU Berlin-logo:

version: langversion

logogröße: 46 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

 loch- und Falzmarken:

länge: 5 mm 

Breite: 0,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b

5 mm

40 mm

148,5 mm

Die Folgeseiten des Briefbogens verzichten auf detaillierte angaben zum absender und zeigen aus-
schließlich das tU Berlin-logo sowie loch- und Falzmarken.





161 mm142 mm 188 mm

5.2 BrieFBogen, Folgeseite (aUFBaU)

anwenDUngen
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Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-,
Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-
punkt Literatur und Wissenschaft

Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@muster.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
I WB1

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin

Berlin, 1. Monat 2011

Firma xy
z.H. Herr Mustermann
Beispielstraße 11
12345 Musterstadt 

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

Betreff

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Blindtext nate volor autemporenis sandemq uationse omnis re, qui untet odi ratur? 
Quiste cusam sunt. Solut re dolut delendi beate niscil millabore quation sequosti 
omnimil moluptatent doloris ius magnimo dipsaped que nonsequi quidunt.

Xeratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iuntinc 
tatatis eum eaque quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur 
moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, tecearcit volendusto magnati acestrum 
faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint etusaes senimin 
et, officaborum excea dolores modis eari ommod. 

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es 
delecaborest pellorpost, cus verum reperupit, volorae et volorecus iniet quae vo-
lest, corrum fugia si atio. Ti ditaqui dus nimet optatio repeliquia sed quiandae nesci 
quis molorunt fuga. Nequibus, sima solorehent, ullori is soluptior molorit dolorpos 
venimolorpor at.

Lijki pok eratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iun-
tinc tatatis eum eaque quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur 
moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, tecearcit volendusto magnati acestrum 
faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint etusaes senimin 
et, officaborum excea dolores modis eari ommod. 

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es 
delecaborest pellorpost, cus verum reperupit, volorae et volorecus. Lorue ipsae 
core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest 
pellorpost, cus verum rep core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi op-

> Seite 1/2 | Thema des Schriftstücks Blindtext

24 mm

 adresse:

schrift: arial regular

schriftgröße: 10 pt

zeilenabstand: 12 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

Satz:	max.	bis	101	mm	(Fenstergröße)

 Datum:

schrift: arial regular

schriftgröße: 7 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

 Fließtext:	

schrift: arial regular

schriftgröße: 10 pt

zeilenabstand: 12 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

satz: Flattersatz linksbündig 

 seitenzahl und thema:

schrift: arial regular

schriftgröße: 7 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

154 mm

50 mm

105 mm

116,5 mm

Für	den	Office-Bereich	stehen	MS	Word	Formatvorlagen	zur	Verfügung.	Sie	dürfen	nicht	verändert	 
werden.	Angelegte	Textfelder	können	mit	eigenen	Daten	bzw.	Textinhalten	gemäß	der	Richtlinen	 
gefüllt werden.







 
256,5 mm

248,5 mm

101 mm

5.3 BrieFBogen (oFFiCe-anwenDUng)

max.	Textlänge

anwenDUngen
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 Fließtext:	

schrift: arial regular

schriftgröße: 10 pt

zeilenabstand: 12 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

satz: Flattersatz linksbündig 

 seitenzahl und thema:

schrift: arial regular

schriftgröße: 7 pt 

Farbe: schwarz 0r 0g 0b

Blindtext nate volor autemporenis sandemq uationse omnis re, qui untet odi ratur? Quiste cusam sunt. 
Solut re dolut delendi beate niscil millabore quation sequosti omnimil moluptatent doloris ius magnimo 
dipsaped que nonse Xeratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iuntinc 
tatatis eum eaque quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur moluptur, saessit omnihit 
atiatium sae nus, tecearcit volendusto magnati acestrum faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit 
fugit min essint etusaes senimin et, officaborum excea dolores modis eari ommod qui quidunt.

Xeratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iuntinc tatatis eum eaque 
quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, 
tecearcit volendusto magnati acestrum faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint 
etusaes senimin et, officaborum excea dolores modis eari ommod. 

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest pellorpost, 
cus verum reperupit, volorae et volorecus iniet quae volest, corrum fugia si atio. Ti ditaqui dus nimet 
optatio repeliquia sed quiandae nesci quis molorunt fuga. Nequibus, sima solorehent, ullori is soluptior 
molorit dolorpos venimolorpor at. Lijki pok eratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis 
rerchitiorum iun.

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest pellorpost, 
cus verum reperupit, volorae et volorecus. Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi 
optatium re, ut es delecaborest pellorpost, cus verum rep core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. 
Odi optatium re, ut es delecaborest erupit, volorae et volorecus iniet quae volest, corrum.

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest pellorpost, 
cus verum reperupit, volorae et volorecus iniet quae volest, corrum fugia si atio. Ti ditaqui dus nimet 
optatio repeliquia sed quiandae nesci quis molorunt fuga. Nequibus, sima solorehent, ullori is soluptior 
molorit dolorpoBlindtext nate volor autemporenis sandemq uationse omnis re, qui unt et odi ratur? Quiste 
cusam sunt. Solut re dolut delendi beate niscil millabore quation sequosti omnimil moluptatent doloris ius 
magnimo dipsaped que nonsequi quidunt.

Xeratiora net issed eum es naturi quidenti de culparchil inis rerchitiorum iuntinc tatatis eum eaque 
quatendanto id magnim voluptas es et arum nus doluptatur moluptur, saessit omnihit atiatium sae nus, 
tecearcit volendusto magnati acestrum faci to ist, omniet omnia vitis si as es natur assit fugit min essint 
etusaes senimin et, officaborum excea dolores modis eari ommod.

Lorue ipsae core, ullabo. Et de perchil lantem excepuditio. Odi optatium re, ut es delecaborest pellorpost, 
cus verum reperupit, volorae et volorecus iniet quae volest, corrum fugia si atio. Ti ditaqui dus nimet 
optatio repeliquia sed quiandae nesci quis molorunt fuga. Nequibus, sima solorehent, ullori is soluptior 
molorit dolorpos venimolorpor at.

Mit freundlichen Grüßen

Susanne Mustermann
Funktion

> Seite 2/2 | Thema des Schriftstücks Blindtext

24 mm

48,2 mm

Bei Folgeseiten entfallen alle detaillierten angaben zum absender. Dadurch wird der satzspiegel  
erweitert und schließt bündig mit dem tU Berlin-logo ab.




284 mm

276 mm

188 mm

max.	Textlänge

5.4 BrieFBogen, Folgeseite (oFFiCe-anwenDUng)

anwenDUngen
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anwendung: adressblock einer Fakultät und andere personalisierte varianten

Unten stehend einige beispielhafte varianten zur anwendung des adressblockes. alle angaben 
spiegeln die angehörigkeit der jeweiligen struktureinheit der tU Berlin wider und werden vollständig in 
der vorgegebenen reihenfolge aufgeführt (z. B. Fakultät, institut, professur). Dabei sind alle weiteren 
richtlinien zu beachten. Bei langen angaben erweitert sich der adressblock nach unten. 

5.5 BrieFBogen, aDressBloCKvarianten

Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-,
Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwer-
punkt Literatur und Wissenschaft

Funktion
Prof. Dr.-Ing. Max Mustermann

Sekretariat HFT 12 Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Sachbearbeiterin
Susanne Musterfrau

Telefon +49 (0)30 314-12345
Telefax +49 (0)30 314-12345
s.musterfrau@ 
langemusteradresse.tu-berlin.de

Unser Zeichen:
I WB1

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin Der Präsident 

Prof. Dr.-Ing. Jörg Steinbach

Hauptgebäude Raum H 1030
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-22200
Telefax +49 (0)30 314-26760
p-amt@tu-berlin.de

Persönliche Referentin
Gabriele Müller

Telefon +49 (0)30 314-22036
Telefax +49 (0)30 314-26760
p1@tu-berlin.de

Unser Zeichen:
P1

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin 1. Vizepräsident

Prof. Dr.-Ing. Paul Uwe Thamsen

Hauptgebäude Raum H 1025
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314-22433
Telefax +49 (0)30 314-26959
vp1@tu-berlin.de

Unser Zeichen:
VP1

TU Berlin | Finanzamt Ortsname XYZ | Steuernummer: 123/456/789101 | Umsatzsteuer-Id.-Nr. DE 123456789
Bankbezeichnung Filiale XYZ | Konto 1 234 567 890 | BLZ 123 456 78

www.muster.tu-berlin.de

TU Berlin | Straße des 17. Juni 135 | 10623 Berlin

anwenDUngen
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Trotz	der	auch	hier	großen	Bedarfsvielfalt	bei	Absenderangaben	existiert	ausschließlich	nur	eine	 
Basisvariante der visitenkarte, bei der die Kontaktinformationen unten ausgerichtet werden. 

im allgemeinen wird die visitenkarte einseitig vierfarbig gedruckt. Falls eine anders sprachige version 
benötigt	wird,	kann	diese	auf	der	Rückseite	erscheinen.	Die	Formatgröße	beträgt	B	85	mm	x	H	55	mm.	
Der	Druck	von	Visitenkarten	empfiehlt	sich	in	der	hauseigenen	Druckerei.

6. visitenKarte

Funktion

Prof. Dr.-Ing. Maria Mustermann

Fakultät I Geisteswissenschaften 
Institut für Philosophie, Literatur-, Wissenschaft- und Technikgeschichte

Literaturwissenschaft mit Schwerpunkt Literatur und Wissenschaft

Sekretariat HFT 12, Raum HFT 123
Straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin

Telefon +49 (0)30 314 - 12345
Telefax +49 (0)30 314 - 12345
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

Präsident der TU Berlin

Prof. Dr.-Ing. Jörg Steinbach

Hauptgebäude, Raum H 1030
Straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin

Telefon +49 (0)30 314 - 22200
Telefax +49 (0)30 314 - 26760
p-amt@tu-berlin.de

variante ii Mit Foto

in ausnahmefällen können visitenkarten Fotos enthalten.

 tU Berlin-logo:

version: langversion

logogröße: 21,5 mm breit 

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 name:

schrift: arial regular

schriftgröße: 8 pt 

zeilenabstand: 12 pt

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 Fakultät:

schrift: arial Bold

schriftgröße: 6 pt 

zeilenabstand: 8 pt

Farbe: grau 0c 0m 0y 70k

 Kontaktangaben:

schrift: arial regular

schriftgröße: 6 pt 

zeilenabstand: 8 pt bei leerzeilen 4 pt

Farbe: grau 0c 0m 0y 70k

 Dezentrales logo, optional 

(logos von Fakultäten oder anderen 

organen / einrichtungen):

Logogröße:	max.	17,5	mm	breit	bzw.	

max.	7,25	mm	hoch 

Farbe: vorzugsw. grau bzw. schwarz

 Foto:

Größe:	B	17,5	x	H	19,75	mm 

aufnahme: farbig vor hellgrauem  

hintergrund mit direktem Blick in  

die Kamera

variante i

Dies ist die standard variante der visitenkarte.







  



anwenDUngen
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TiTel der PräsenTaTion
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

TiTel der PräsenTaTion
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

Für	externe	und	interne	Präsentationen	gibt	es	PowerPoint-Formatvorlagen,	welche	durchgängig	zu	
verwenden sind. alle voreinstellungen wie schriftart, schriftgröße, zeilenabstand, platzierung und Farbe 
sind automatisch eingestellt und dürfen nicht verändert werden. 

Die verwendete schrift ist die arial regular (standard). ausschließlich zur Betonung kann ergänzend die 
Arial	Bold	(Fett)	benutzt	werden.	Die	Vorlagen	dürfen	jeweils	nur	textlich,	jedoch	nicht	grafisch	verändert	
werden.

es stehen vier powerpoint-vorlagen zur verfügung, welche sich durch drei Bild- / schmuckelemente bzw. 
den verzicht von Bildern auf der titelfolie unterscheiden.

7. powerpoint-Folien

PowerPoint-Folien,	Titel	mit	Nike,	Titel	ohne	Bild	sowie	Titel	mit	Himmel	(254	x	190,5	mm)

titel der Präsentation
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

anwenDUngen
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titel der Präsentation
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

hier steht ein Kurztitel

Fließtext Blindtext arcilis ipsuntis mil il Hervorhebung im Fließtext cupti qui blandig endella borehent, 
aliciae labores molor sum fugiate cullatusam:

– Kipitium quae quiatus andandunt landio et aut mi
– neseque volenisci vellacearit harum velestis reicipis as ipsum quodicipsunt velectur
– sunt alisinvel essi nia quam quid
– eum dolupta turit, con nobis et volore, opta con corro doluptas dolupis doluptas dolu 
– ventore ntiusam aspelignim
– volore dolecta turibus, quibea consequo experit aspero velluptas nos conseri orempos  
– ad milliassi solorio molupta pe inciatiis eniet earu

hervorhebung als Fazit Blindtext suntis mil il moloribus cupti qui blandig endella borehent, aliciae  
labores molor sum fugiate cullatusam.

Präsentationstitel Blindtext Lorem ipsum dolores | M. Mustermann | anlass der Präsentation
seite 2

15 mm

15 mm

15 mm

170,5 mm

170,5 mm

186,5 mm

174,5 mm

239 mm179 mm

201 mm

208,2 mm

Die	TU	Berlin-Präsentationsfolien	sind	klar	gegliedert.	Alle	Angaben	sind	fest	definiert	und	dürfen	nicht	
verändert werden. 

7.1 powerpoint-Folien (aUFBaU)

 tU Berlin-logo (titel):

version: langversion

logogröße: 60 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

 tU Berlin-logo (Folgeseite):

version: langversion

logogröße: 38 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

 Dezentrales logo, optional 

(logos von Fakultäten oder anderen 

organen / einrichtungen):

Logogröße:	max.	30,8	mm	breit	bzw.	

max.	12	mm	hoch 

Farbe: vorzugsw. grau bzw. schwarz







anwenDUngen
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titel der Präsentation oder theMa
ZweiZeilige version
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

hier steht ein Kurztitel

Fließtext Blindtext arcilis ipsuntis mil il Hervorhebung im Fließtext cupti qui blandig endella borehent, 
aliciae labores molor sum fugiate cullatusam:

– Kipitium quae quiatus andandunt landio et aut mi
– neseque volenisci vellacearit harum velestis reicipis as ipsum quodicipsunt velectur
– sunt alisinvel essi nia quam quid
– eum dolupta turit, con nobis et volore, opta con corro doluptas dolupis doluptas dolu 
– ventore ntiusam aspelignim
– volore dolecta turibus, quibea consequo experit aspero velluptas nos conseri orempos  
– ad milliassi solorio molupta pe inciatiis eniet earu

hervorhebung als Fazit Blindtext suntis mil il moloribus cupti qui blandig endella borehent, aliciae  
labores molor sum fugiate cullatusam.

Präsentationstitel Blindtext Lorem ipsum dolores | M. Mustermann | anlass der Präsentation
seite 2

15 mm

15 mm

40 mm

147 mm

160,5 mm

166,5 mm

239 mm

Für die inhaltliche gestaltung der powerpoint-Folien gelten folgende Formatvorgaben, die nicht verändert 
werden dürfen.

7.2 powerpoint-Folien (oFFiCe-anwenDUng)

 titel:

schrift: arial regular, großbuchstaben

schriftgröße: 24 pt 

zeilenabstand: 30 pt

Farbe: rot 197r 14g 31b

 sub-titel:

schrift: arial regular

schriftgröße: 14 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b

 Überschrift (Folgeseite):

schrift: arial regular

schriftgröße: 24 pt 

zeilenabstand: 30 pt

Farbe: rot 197r 14g 31b

 Fließtext:

schrift: arial regular bzw.

hervorhebungen Bold

schriftgröße: 14 pt 

zeilenabstand: 22 pt

Farbe: schwarz 0r 0g 0b 

satz: Flattersatz linksbündig

anstriche: einzug von 15 mm mit tabu-

lator 22 mm

 Fazit / hervorhebungen:

schrift: arial regular

schriftgröße: 14 pt 

zeilenabstand: 22 pt

Farbe: rot 197r 14g 31b

satz: Flattersatz linksbündig

 Fußzeilenblock mit seitenzahl: 

schrift: arial Bold, regular

schriftgröße: 10 pt 

zeilenabstand: 13,5 pt 

Farbe: grau 113r 113g 113b 

satz: Flattersatz linksbündig

max.	Textlänge







 

 



30 mm

anwenDUngen
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TiTel der PräsenTaTion
Max Mustermann | Fachgebiet | anlass der Präsentation

Hier steht ein Kurztitel

Fließtext Blindtext arcilis ipsuntis mil il Hervorhebung im Fließtext cupti qui blandig endella borehent, 
aliciae labores molor sum fugiate cullatusam:

– Kipitium quae quiatus andandunt landio et aut mi
– neseque volenisci vellacearit harum velestis reicipis as ipsum quodicipsunt velectur
– sunt alisinvel essi nia quam quid
– eum dolupta turit, con nobis et volore, opta con corro doluptas dolupis doluptas dolu 
– ventore ntiusam aspelignim
– volore dolecta turibus, quibea consequo experit aspero velluptas nos conseri orempos  
– ad milliassi solorio molupta pe inciatiis eniet earu

Hervorhebung als Fazit Blindtext suntis mil il moloribus cupti qui blandig endella borehent.

Präsentationstitel Blindtext Lorem ipsum dolores | M. Mustermann | anlass der Präsentation
seite 2

15 mm

15 mm

15 mm

36 mm

50 mm

170,5 mm
160,5 mm

127 mm

63,5 mm

186,5 mm

170,5 mm

239 mm179 mm

201 mm

Weiterhin	existieren	drei	TU	Berlin-Präsentationsfolienvorlagen,	welche	neben	den	anderen	fixierten	
elementen schmuckelemente wie Bildtitel und Bildleiste enthalten. Die vorlagen sind identisch aufgebaut 
und unterscheiden sich lediglich in den Bildmotiven. 

7.3 powerpoint-Folien (varianten Mit BilD)

 tU Berlin-logo (titel):

version: langversion

logogröße: 60 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

 rotes Balkenelement: 

größe: 14 mm breit  

Farbe: rot 197r 14g 31b

 tU Berlin-logo (Folgeseite):

version: langversion

logogröße: 38 mm breit 

Farbe: rot 197r 14g 31b

parameter wie schriftengrößen etc. 

sind den allg. powerpoint-Folien zu 

entnehmen (siehe seite 21).
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8. Din-lang-FlYer

Je nach verwendung kann die gestaltung von Flyern – unter Berücksichtung der im Corporate Design 
Manual	beschrieben	Richtlinien	–	variieren.	Hierbei	existieren	vier	Vorlagen,	welche	identisch	aufgebaut	
sind und sich lediglich in der nutzung von Bildmotiven unterscheiden. eine gestaltung ist demnach mit 
und ohne abbildungen möglich. 

es werden beispielhafte titelseiten gezeigt. 

Hier steht eine
zweizeilige Headline
Blindtext Sublinie 
Mustertitel mit Musterbild

Din-lang-Flyer, titel

 tU Berlin-logo:

version: langversion

logogröße: 25 mm breit 

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 titel:

schrift: arial regular

schriftgröße: 18 pt 

zeilenabstand: 21 pt

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 sub-titel:

schrift: arial regular

schriftgröße: 9 pt 

zeilenabstand: 14 pt

Farbe: grau 0c 0m 0y 70k

 rotes Balkenelement: 

größe: 9 mm breit  

Farbe: rot 20c 100m 100y 0

 Dezentrales logo, optional 

(logos von Fakultäten oder anderen 

organen / einrichtungen):

Logogröße:	max.	20,2	mm	breit	bzw.	

max.	8	mm	hoch 

Farbe: vorzugsw. grau bzw. schwarz

grundlinienraster: 7 pt  

(beginnend bei 10 mm)







10 mm

10 mm 10 mm

168 mm

Hier steht eine Headline
Blindtext Sublinie 
Mustertitel mit Musterbild
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9. grUss- UnD einlaDUngsKarte

Die gestaltung und die Formate von grußkarten und einladungen darf anlassbezogen – unter Berück-
sichtung der im Corporate Design Manual beschriebenen richtlinien – variieren. Darüber hinaus stehen 
drei Bildmotive als vorlage zur verfügung. 

Karten sollten auf einem stärkeren Bilderdruckpapier (gewicht von mind. 200 g / m2), glatt weiß, gedruckt 
werden.	Der	Gruß-	bzw.	Einladungstext	auf	den	Innenseiten	kann	wahlweise	direkt	eingedruckt	oder	auf	
einer	extra	Seite	(z.	B.	Pergamentpapier)	integriert	werden.

es werden beispielhafte titel-, innen- und rückseiten im Querformat gezeigt.

einladungskarte, Din-lang quer (außen- und innenseiten)

einladungskarte, Din-lang quer (titel)

Wir bitten Sie um Zusage auf beiliegender Karte, per Fax oder per E-mail an: 
musterevent@tu-berlin.de bis zum 12. Monat 2013.

Die Technische Universität Berlin
lädt ein

zum großen Musterevent
am Mustertag, den 01. Monat 2013, um 18.00 Uhr

in den Mustersaal A 01 der Technischen Universität Berlin
Straße des 17. Juni 152, 10623 Berlin (Charlottenburg)

Bei Rückfragen Blindtext quosa porestendit et 
experem nist arciam destiae escit pe venia delenis verro 
mill venia delenis verro or:

Technische Universität Berlin
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314 - 12345
Telefax +49 (0)30 314 - 12344
musterevent@tu-berlin.de

Titel der Veranstaltung
Blindtext Sublinie Mustertitel mit Musterbild lorem ipsum dolores

 tU Berlin-logo:

version: langversion

logogröße: 25 mm breit 

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 rotes Balkenelement: 

größe: 9 mm (umlaufend 114 mm) breit 

Farbe: rot 20c 100m 100y 0 

 titel:

schrift: arial regular

schriftgröße: 18 pt 

zeilenabstand:  21 pt bzw. 

zeilenabstand leerzeile: 7 pt

Farbe: rot 20c 100m 100y 0k

 Subline	und	Fließtext:

schrift: arial regular, Bold

schriftgröße: 9 pt 

zeilenabstand: 14 pt

Farbe: grau 0c 0m 0y 70k

 Dezentrale logos, optional 

(logos von Fakultäten oder anderen 

organen / einrichtungen):

Logogröße:	max.	je	20,2	mm	breit	bzw.	

max.	8	mm	hoch 

Farbe: vorzugsw. grau bzw. schwarz

Bei Rückfragen Blindtext quosa porestendit et 
experem nist arciam destiae escit pe venia delenis verro 
mill venia delenis verro or:

Technische Universität Berlin
Straße des 17. Juni 135
10623 Berlin 

Telefon +49 (0)30 314 - 12345
Telefax +49 (0)30 314 - 12344
musterevent@tu-berlin.de

Titel der Veranstaltung
Blindtext Sublinie Mustertitel mit Musterbild lorem ipsum dolores

10 mm 10 mm

10 mm

35 mm

70 mm

10 mm
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10. internet

Zum	Thema	Internet	existiert	ein	seperater	Online-Styleguide,	welcher	ausführliche	Richtlinien	sowie	
anmerkungen für administratoren eigener server-instanzen enthält. auf der website der stabsstelle für 
presse, Öffentlichkeitsarbeit und alumni ist er unter folgendem geschützten link verfügbar:

www.pressestelle.tu-berlin.de/styleguide/ 

online-styleguide (screen)
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11. e-Mail-signatUr

Die e-Mail-signatur umfasst folgende angaben:

akademischer grad mit namen 
position

technische Universität Berlin 
einrichtung / Fakultät / institut 
evtl. Fachgebiet

Kontaktdaten

website

Die schrift im e-Mail-verkehr ist arial regular (standard). Die signatur benutzt sonst keine 
 Formatierung. Das  einfügen von Bildern und logos ist nicht vorgesehen.

Prof.	Dr.-Ing.	Max	Mustermann
Beispielhafte position

technische Universität Berlin
Fakultät Musterwissenschaften
Musterinstitut für Beispielname und Beispielanwendungen

straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin
telefon: +49 (0)30 314-12345
Telefax:	+49	(0)30	314-12346
m.mustermann@muster.tu-berlin.de

www.tu-berlin.de

e-Mail-signatur (screen)
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12. vorlagen UnD DrUCK

gerade im Bereich der alltäglichen schriftlichen Kommunikation ist es entscheidend, dass der auftritt 
 sowohl nach innen als auch nach außen einheitlich ist. Um dies zu ermöglichen, stehen für die anwen-
dungen vorlagen zur verfügung. Jene sind auf der website der stabsstelle für presse, Öffentlichkeits-
arbeit und alumni unter folgendem link verfügbar:

www.pressestelle.tu-berlin.de/menue/imagematerial/corporate_design_designvorgaben

oder	www.tu-berlin.de/?id=728

Für die Umsetzung (insbesondere visitenkartendruck) steht ihnen die hausdruckerei zur verfügung.

12.1 vorlagen

12.2 DrUCK
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13. glossar

Der auftritt der tU Berlin wird nicht allein von Farben oder logoanwendungen bestimmt. ebenso gelten 
einheitliche	Schreibweisen	von	Instituten,	Verwaltungen	sowie	allgemeinen	Begrifflichkeiten	als	ein	
 weiterer wichtiger teil der Corporate identity. 

Das deutsch-englische glossar wird kontinuierlich angepasst und erweitert. sie können es in der jeweils 
aktuellen Fassung unter folgendem link herunterladen:

www.tu-berlin.de/?133132
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