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Warum ein Corporate Design für die Freie Universität Bozen?
Perché un Corporate Design per la Libera Università di Bolzano?
Ein überzeugendes, gut durchdachtes und von 
allen Universitätsangehörigen mitgetragenes 
visuelles Erscheinungsbild ist einer der Schlüssel 
für einen erfolgreichen, homogenen Auftritt nach 
außen. Dabei ist es besonders wichtig, dass 
die aufgenommenen Grundelemente von allen 
Universitätsangehörigen mitgetragen werden. 
Die gesamte Universitätsgemeinschaft von Lehre 
über Forschung zu Administration soll unter 
einem gemeinsamen Dach agieren und auftreten. 
Die Darstellung mit einem klar definierten, 
einheitlichen und geschlossenen Erscheinungs-
bild garantiert Wiedererkennbarkeit und eine 
persönliche Identifizierung mit der Universität.

Dieses CD-Handbuch gibt einen verbindlichen 
Mindeststandard vor, lässt aber auch genügend 
Platz für notwendige Anpassungen. Das visuelle 
Erscheinungsbild muss sich im täglichen Arbeiten 
bewähren und wird sich naturgemäß auch in 
Zukunft weiterentwickeln.  
Ansprechpartner für das Corporate Design 
innerhalb der Universität ist die Presse- und 
Kommunikationsstelle.

Dr. Stefan Stabler
Freie Universität Bozen
Presse- und Kommunikationsstelle

La definizione del Corporate Design, ovvero di 
un’immagine visiva della Libera Università di 
Bolzano, è il presupposto imprescindibile per 
realizzare una comunicazione esterna di successo. 
Il riferimento ad un’immagine chiaramente definita 
incentiva inoltre l’identificazione con l’Università 
da parte dei suoi membri.
Per questo è particolarmente importante che gli 
elementi base di tale immagine visiva siano utiliz-
zati da tutti gli appartenenti all’Università. L’intera 
comunità universitaria, attiva nel settore didattico, 
della ricerca e dell’amministrazione deve agire 
ed apparire accomunata dal Corporate Design. 

Questo manuale definisce uno standard minimo, 
che è vincolante; lascia tuttavia sufficiente spazio 
ai necessari adattamenti. L’immagine visiva deve 
affermarsi nel lavoro quotidiano e subirà un 
naturale sviluppo anche in futuro.
Responsabile per il Corporate Design all‘interno 
della Libera Università di Bolzano è l‘Ufficio 
stampa e comunicazione.

dott. Stefan Stabler
Libera Università di Bolzano
Ufficio stampa e comunicazione



Inhalt
Sommario
Graphische Grundlagen Principi grafici A
Das Logo Il logo A1
Regionales und internationales Logo Logo regionale e internazionale A2
Logos der Fakultäten Logo delle Facoltà A3
Größe des Logos Grandezza del logo A4
Hintergrundlogo Logo in sottofondo A5
Typographie Tipografia A6
Farben Colori A7

Anwendungen Applicazioni B
Briefpapier Carta da lettere B1
Fax Fax B2
Kurzbrief Lettera breve B3
Student card Student card B4
Notizblöcke Blocchi per appunti B5
Visitenkarten Biglietti da visita B6
Briefumschläge Buste per lettere B7
Stempel Timbri B8
Interne Mitteilung Comunicazione interna B9
Aushang Annuncio B10
PowerPoint PowerPoint B11
Plakate Manifesti B12
Einladungen Inviti B13
Folder Depliant B14
Imagebroschüre  Depliant generale B15 
Schilder Targhe B16
Fahnen Bandiere B17





Graphische Grundlagen

Principi grafici



Das Logo
Il logo
Das Logo der Freien Universität Bozen besteht 
aus einem Siegel (Merkurstab, Flügelpartie, 
Buch und Weintraube) mit der lateinischen 
Schrift Universitas Studiorum Bauzanensis 
sowie aus einem dreisprachigen Schriftzug 
Freie Universität Bozen.

Eine vertikale und zwei horizontale Linien 
ordnen Siegel und Schriftzug. Siegel, Linien 
und Schriftzug dürfen bei der Anwendung nicht 
voneinander getrennt werden, abgesehen von 
einzelnen Ausnahmen (siehe B8).

 

A1

Il logo della Libera Università di Bolzano 
consiste in un sigillo (caduceo di mercurio,  
ali, libro e grappolo d’uva) con la scritta latina 
Universitas Studiorum Bauzanensis e la 
scritta trilingue Libera Università di Bolzano.

Una linea verticale e due orizzontali definiscono 
lo spazio in cui trovano posto sigillo e scritta.
Sigillo, linee e scritta non possono essere utilizzati 
separatamente, salvo singole eccezioni (vedi B8).



Flügelpartie
Ali

Buch
Libro

Weintraube
Grappolo d’uva

Lateinische Schrift
Scritta in latino
OCRA

Merkurstab
Caduceo di mercurio 

Horizontale Linien
Linee orizzontali

Vertikale Linie
Linea verticale

Dreisprachiger Schriftzug
Scritta trilingue
Meta Caps
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A2
Regionales und internationales Logo 
Logo regionale e internazionale
Je nach Verwendungszweck wird das Logo 
in seiner regionalen (Schriftzug in Deutsch, 
Italienisch, Ladinisch) oder in seiner internationalen 
Version (Deutsch, Italienisch, Englisch) verwendet.

Das regionale Logo mit dem ladinischen 
Schriftzug wird grundsätzlich von der gesamten 
Universitätsverwaltung sowie von der Fakultät 
für Bildungswissenschaften verwendet. 
Die internationale Version mit dem englischen 
Schriftzug kommt in den restlichen Fakultäten 
zur Anwendung, im Sprachenzentrum sowie 
in deren Öffentlichkeitsarbeit. 
Verwendet wird das internationale Logo von der 
gesamten Universitätsgemeinschaft immer dann, 
wenn über Südtirol hinaus kommuniziert wird. 

A seconda dell’uso che se ne fa il logo viene 
utilizzato nella versione regionale (scritta 
in tedesco, italiano e ladino) o internazionale 
(tedesco, italiano e inglese).

Il logo regionale con la scritta in ladino viene 
utilizzato dall’Amministrazione dell’Università 
e dalla Facoltà di Scienze della Formazione.
La versione internazionale con l’iscrizione 
in inglese viene usata dalle rimanenti facoltà, 
dal Centro linguistico e nelle rispettive  
pubbliche relazioni. 
Il logo internazionale si utilizza per tutte 
le comunicazioni che escono dai confini 
della Provincia di Bolzano.



Internationales Logo 
Logo internazionale

Regionales Logo 
Logo regionale
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Logos der Fakultäten
Logo delle Facoltà
Um die Eigenständigkeit visuell hervorzuheben, 
kann jede Fakultät in der Kommunikation das 
ihr eigene Logo verwenden. Dieses besteht aus 
dem Grundlogo (Siegel plus Schriftzug) in der 
regionalen oder internationalen Ausführung sowie 
der Bezeichnung der Fakultät in drei Sprachen. 

Um den Standort Brixen betont hervorzuheben, 
besteht das Logo der Fakultät für Bildungswissen-
schaften zusätzlich aus einer vertikalen und 
zwei horizontalen Linien mit dem Schriftzug: 
Brixen, Bressanone, Persenon. 

Auch die Verwaltungsdienste und die Akademischen 
Dienste benutzen ein eigenes Logo.

Per rendere visibile l’autonomia delle Facoltà, 
ognuna di esse può utilizzare nella comunicazione 
il proprio logo. Il logo delle Facoltà consiste nel 
logo di base (sigillo e scritta) nella sua versione 
regionale o internazionale, sotto la quale trova 
posto il nome trilingue della facoltà.

Per dare visibilità alla sede di Bressanone il logo 
della Facoltà di Scienze della Formazione consiste 
di un’ulteriore linea verticale e due orizzontali oltre 
le quali si legge: Brixen, Bressanone, Persenon.

Anche i servizi amministrativi e i servizi accademici 
utilizzano il proprio logo.
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Grösse des logos
Grandezza del logo
Der Aufbau des Logos ist klar strukturiert 
und darf nicht verändert werden. Das Logo darf 
nur proportional verkleinert bzw. vergrößert werden. 

Um die Lesbarkeit zu gewährleisten, darf eine 
Mindestbreite von 35 mm nicht unterschritten werden. 

Bei kleineren Anwendungen (z.B. Sponsoring) 
besteht das Logo aus dem Siegel und der 
Webadresse. Der Schrifttyp ist Meta Bold, 
die Mindestbreite ist 24 mm.

La struttura del logo non può essere 
modificata. Il logo può solo essere ingrandito 
o rimpicciolito, ma deve mantenere 
le sue proporzioni.

Per permetterne la leggibilità, la larghezza 
del logo non può essere inferiore a 35 mm.

Per applicazioni più piccole (p.es. sponsorizzazioni)
il logo è costituito dal sigillo e l’indirizzo della 
pagina web dell’Università. Si usa il carattere 
Meta Bold, la grandezza minima è di 24 mm.

A4
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Mindestgröße: 35 mm (positiv)
Grandezza minima: 35 mm (positivo)

Mindestgröße: 35 mm (negativ)
Grandezza minima: 35 mm (negativo)

35 mm

unibz.it

24 mm

Mindestgröße: 24 mm (positiv)
Grandezza minima: 24 mm (positivo)

Mindestgröße: 24 mm (negativ)
Grandezza minima: 24 mm (negativo)

35 mm 24 mm

unibz.it



– A) auf farbigem Hintergrund:
  80 % der Hauptfarbe
– B) auf weißem Hintergrund:
  max. 10 % Blau 

Hintergrundlogo
Logo in sottofondo
Das Hintergrundlogo kann als Gestaltungselement 
auf Drucksorten eingesetzt werden.

Das Hintergrundlogo wird auf der Hausfarbe Blau 
(Pantone 281 U), den Fakultätsfarben (siehe A7) 
bzw. auf weißem Hintergrund angewendet.

– A) su sfondo colorato:
  80% colore principale
– B) su sfondo bianco:
  max. 10% blu 

Il logo in sottofondo può essere utilizzato come 
elemento costitutivo di materiale stampato.

Il logo in sottofondo può essere utilizzato 
sui seguenti sfondi: blu dell’Università, 
colori delle Facoltà (vedi A7) e bianco.
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Typographie
Tipografia
Schrift und Typographie sind wichtige Gestal-
tungsparameter im Erscheinungsbild eines 
Unternehmens. Die Basiselemente Schrift, 
Farbe und Bildsprache transportieren die 
Marke und deren Werte klar und eindeutig 
nach innen und nach außen. Sie tragen 
wesentlich zum Aufbau einer eigenständigen 
visuellen Außendarstellung bei.

– Briefe und Mitteilungen:
 Tahoma Regular (Text)
  Tahoma Bold (Titel)

–  Werbung und Publikationen:
 Din Bold (Veranstaltungstitel) 
 Meta Bold Caps (Titel)
 Meta Caps (Hervorhebungen)
 Trade Gothic Light (Text)
 Trade Gothic Bold No. 2 (Hervorhebungen)

A6

Carattere e tipografia sono importanti parametri 
nell’immagine visiva di un’azienda. Insieme 
agli altri elementi di base, quali il colore e le 
immagini, veicolano il marchio ed i suoi valori 
in modo chiaro ed univoco verso l’interno e 
verso l’esterno. Contribuiscono in maniera 
fondamentale alla costruzione di una 
rappresentazione visiva autonoma.

– Lettere e comunicazioni:
 Tahoma Regular (testo)
  Tahoma Bold (titolo)

–  Pubblicità e pubblicazioni:
 Din Bold (titolo manifestazione) 
 Meta Bold Caps (titolo)
 Meta Caps (rilevamenti)
 Trade Gothic Light (testo)
 Trade Gothic Bold No. 2 (rilevamenti)



Tahoma Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Tahoma Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Din Bold
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Meta Bold Caps
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Meta Caps
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Trade Gothic Light
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Trade Gothic Bold No.2
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890

Werbung und Publikationen
Pubblicità e pubblicazioni

Briefe und Mitteilungen
Lettere e comunicazioni 

A6

Tahoma Regular

unibz
Tahoma Bold

unibz

Din Bold

unibz
Meta Bold Caps

unibz
Meta Caps

unibz
Trade Gothic Light

unibz
Trade Gothic Bold No.2

unibz



Farben
Colori
Die Farbe Blau (Pantone 281 U) kennzeichnet 
die Freie Universität Bozen. Diese Farbe wird in 
der gesamtuniversitären Kommunikation eingesetzt. 

Durch die Zuordnung von Fakultätsfarben soll die 
Eigenständigkeit der Fakultäten verdeutlicht werden. 
Alle Publikationen zu den Fakultäten halten sich 
an diese Farbgebung. 

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

C100, M76, Y18, K15
Pantone 281 U
RAL 5003 Saphirblau

Il colore blu (Pantone 281 U) caratterizza 
la Libera Università di Bolzano. Questo colore 
viene utilizzato per la comunicazione che 
riguarda l’Università nel suo complesso. 

La correlazione con colori diversi rende visibile 
l’autonomia delle Facoltà. Tutte le pubblicazioni 
delle Facoltà si attengono a questi colori.
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Fakultätsfarben
Colori delle Facoltà

A7

Naturwissenschaften und Technik 
Scienze e tecnologie

Pantone 3305 C 
Coated: C 92  M 17  Y 52 K 65
Pantone 3292 U 
Uncoated: C 100  M 11  Y 48  K 50

Informatik
Scienze e Tecnologie informatiche

Pantone 144 U + C 
Uncoated: C 0  M 45  Y 100  K 0
Coated: C 0  M 60  Y 90  K 0

Bildungswissenschaften
Scienze della Formazione

Pantone 564 U + C
Uncoated: C 40  M 0  Y 25  K 0
Coated: C 37  M 0  Y 20  K 0

Design und Künste
Design e Arti

Pantone 185 U + C
Uncoated: C 0 M 90  Y 50  K 0
Coated: C 0  M 100  Y 60  K 0

Wirtschaftswissenschaften
Economia

Pantone 227 U + C
Uncoated: C 15  M 100 Y 0 K 0
Coated: C 10  M 100  Y 0 K 20

Pantone 5463 U 
U: C 95 M 47 Y 48 K 45
Pantone 5605 C
C: C 82 M 37 Y 64 K 83

Bibliothek
Biblioteca

Pantone 138 U + C
U: C 0  M 40 Y 90  K 0
C: C 0  M 42 Y 100  K 0

Technik
tecnologie





Anwendungen

Applicazioni



B1
Briefpapier
Carta da lettere
Oben links befindet sich das Logo, 
am Briefende die Absenderleiste.
Die Vorlagen sind im Office-Paket abrufbar.

Format: A4  
Schriften: Tahoma Regular 10 pt,
Tahoma Bold 10 pt
Linksbündiger Flattersatz
Farbe: Schwarz
Papier: Offset weiß, 80 g/m2

In alto a sinistra si trova il logo, 
a fondo pagina la barra del mittente.
I modelli appositi si trovano nel pacchetto Office.

Formato: A4
Caratteri: Tahoma Regular 10 pt,
Tahoma Bold 10 pt
Bandiera a sinistra
Colore: nero
Carta: Offset bianca, 80 g/m2

Fakultät für
Bildungswissenschaften

Facultà de
Sciënza dla Formazion

Brixen

Bressanone

Persenon

Facoltà di
Scienze della Formazione

Prot. nr.
N. prot.

Herr Schulamtsleiter
Dr. Hugo Mustermann
Mustergasse 13

39100 Bozen

Fakultätssekretariat
Segreteria di Facoltà
Secretariat de facultà Bahnhofstraße 16 viale Stazione

Postfach 236 · C. p. 236
I-39042 Brixen/Bressanone
Tel.: +39 0472 014 000
Fax:  + 39 0472 014 009
E-Mail: education@unibz.it

Steuercodex / Codice fiscale
94060760215

Banca Nazionale del Lavoro IBAN IT57 Q010 0511 6000 0000 0044 000 Swift Code BNLIITRR
Sparkasse · Cassa di Risparmio IBAN IT51 P060 4511 6010 0000 0000 100 Swift Code CRBZ IT 2B
Volksbank · Banca Popolare IBAN IT16 I058 5611 6100 2457 1047 858 Swift Code BPAA IT 2B 

Bozen,
Bolzano,   10.01.06

Lorem ipsum dolor 

Sehr geehrter Herr Schulamtsleiter,

lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Nam liber tempor cum soluta nobis 
eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis 
nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. 
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel 
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. 

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod 
mazim placerat facer possim assum.

Beste Grüße

Ingrid Musterfrau
Funktion

Anlage
Tagesordnung
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Prot. nr.
N. prot.

Bozen,
Bolzano,   10.01.06

Herr Schulamtsleiter
Dr. Hugo Mustermann
Mustergasse 13

39100 Bozen

Fakultätssekretariat
Segreteria di Facoltà
Secretariat of the Faculty Sernesistraße 1 via Sernesi

Postfach 276 · C. p. 276
I-39042 Bozen/Bolzano
Tel.: +39 0471 013 000
Fax:  +39 0471 013 009
E-Mail: schoolofeconomics@unibz.it

Steuercodex / Codice fiscale
94060760215

Banca Nazionale del Lavoro IBAN IT57 Q010 0511 6000 0000 0044 000 Swift Code BNLIITRR
Sparkasse · Cassa di Risparmio IBAN IT51 P060 4511 6010 0000 0000 100 Swift Code CRBZ IT 2B
Volksbank · Banca Popolare IBAN IT16 I058 5611 6100 2457 1047 858 Swift Code BPAA IT 2B 

Lorem ipsum dolor 

Sehr geehrter Herr Schulamtsleiter,

lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Nam liber tempor cum soluta nobis 
eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis 
nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. 
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel 
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. 

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod 
mazim placerat facer possim assum.

Beste Grüße

Ingrid Musterfrau
Funktion

Anlage
Tagesordnung

Fakultät für
Wirtschaftswissenschaften

Facoltà di
Economia

School of
Economics and Management

Prot. nr.
N. prot.

Herr Schulamtsleiter
Dr. Hugo Mustermann
Mustergasse 13

39100 Bozen

Verwaltungsdirektion
Direzione amministrativa
Administrative head office Mustergasse 4 via della Mostra

Postfach 276 · C. p. 276
I-39042 Bozen/Bolzano
Tel.: +39 0471 011 000
Fax:  +39 0471 011 009
E-Mail: administration@unibz.it

Steuercodex / Codice fiscale
94060760215

Banca Nazionale del Lavoro IBAN IT57 Q010 0511 6000 0000 0044 000 Swift Code BNLIITRR
Sparkasse · Cassa di Risparmio IBAN IT51 P060 4511 6010 0000 0000 100 Swift Code CRBZ IT 2B
Volksbank · Banca Popolare IBAN IT16 I058 5611 6100 2457 1047 858 Swift Code BPAA IT 2B 

Verwaltung Amministrazione Administration

Bozen,
Bolzano,   10.01.06

Lorem ipsum dolor 

Sehr geehrter Herr Schulamtsleiter,

lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Nam liber tempor cum soluta nobis 
eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod mazim placerat facer possim assum.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod 
tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis 
nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. 
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel 
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit 
praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. 

Nam liber tempor cum soluta nobis eleifend option congue nihil imperdiet doming id quod 
mazim placerat facer possim assum.

Beste Grüße

Ingrid Musterfrau
Funktion

Anlage
Tagesordnung



Fax

Oben links befindet sich das Logo, 
rechts die Absenderleiste.

Format: A4  
Schriften: Tahoma Regular 10 pt,
Tahoma Bold 10 pt
Linksbündiger Flattersatz
Farbe: Schwarz
Papier: Offset weiß, 80 g/m2

In alto a sinistra si trova il logo, 
a destra la barra del mittente.

Formato: A4
Caratteri: Tahoma Regular 10 pt,
Tahoma Bold 10 pt
Bandiera a sinistra
Colore: nero
Carta: Offset bianca, 80 g/m2

B2

Verwaltung Amministrazione Administration

Mustergasse 4 via della Mostra
Postfach 276 · C. p. 276
I-39042 Bozen/Bolzano
Tel.: +39 0471 011 000
Fax:  +39 0471 011 009
E-Mail: administration@unibz.it

Verwaltungsdirektion
Direzione amministrativa
Administrative head office

FAX Datum/Data: 10.01.06 

Absender/Mittente Dr. Maria Musterfrau

Empfänger/Destinatario Bürgermeister Albert Mustermann

Institut/Istituto Freie Universität Bozen

Faxnummer/Numero fax 0471 123456

Betreff/Ogetto Sitzung des Universitätsrates

Seiten inkl. Deckblatt/Pagina incl. copertina 1

Sehr geehrter Herr Bürgermeister,

gerne laden wir Sie zur nächsten Sitzung des Universitätsrates am Freitag, 16. Dezember 2005, 
in den Sitzungssaal der Universität in der Mustergasse 4 ein.

Sollten Sie an der Sitzung nicht teilnehmen können, bitten wir Sie um eine kurze Mitteilung 
unter der Telefonnummer 0471 011200.

Mit freundlichen Grüßen

Dr. Maria Musterfrau
Präsident
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Kurzbrief

210 × 105 mm  

85 × 54 mm  

B3
Lettera breve

Student card



Notizblöcke
Blocchi per appunti

B5

Die Notizblöcke sind zweifarbig bedruckt.
Farben: Schwarz und Pantone 281 U
Hintergrundlogo: max. 10 % Pantone 281 U 
Formate: A4, A5, A6  
Papier: Offset weiß 80 g/m2

I blocchi per appunti sono stampati in due colori.
Colori: nero e Pantone 281 U
Logo in sottofondo: max. 10% Pantone 281 U
Formati: A4, A5, A6
Carta: Offset bianca 80 g/m2



 Die Visitenkarten sind zweifarbig bedruckt 
 in den folgenden drei Versionen:
– Deutsch und Italienisch (beidseitig) 
– Deutsch/Italienisch und Englisch (beidseitig)
– Englisch (einseitig)
 Farben: Schwarz und Pantone 281 U
 Hintergrundlogo: max. 10 % Pantone 281 U 
 Format: 53 × 84 mm  
 Papier: Conqueror bianco brillante, 180 g/m2 

I biglietti da visita sono stampati in due colori. 
Tre le versioni possibili:

– tedesco e italiano (fronte/retro)
– tedesco/italiano e inglese (fronte/retro)
– inglese (fronte)

Colori: nero e Pantone 281 U
Logo in sottofondo: max. 10% Pantone 281 U
Formato: 53 × 84 mm
Carta: Conqueror bianco brillante, 180 g/m2

Visitenkarten
Biglietti da visita
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A)

Briefumschläge
Buste per lettere

 Formate
– A) 220 × 110 mm, ohne Fenster 
– B) 220 × 110 mm, mit Fenster
– C) 330 × 230 mm
– D) 230 × 160 mm
 Farbe: Schwarz
 Papier: Offset weiß, 80 g/m2

 Formati
– A) 220 × 110 mm, senza finestra 
– B) 220 × 110 mm, con finestra
– C) 330 × 230 mm
– D) 230 × 160 mm
 Colore: nero
 Carta: Offset bianco, 80 g/m2
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Bahnhofstraße 16 · I-39100 Bozen · Postfach 236 Viale Stazione, 16 · I-39100 Bolzano · C.p. 236

Mustergasse 4 · I-39100 Bozen · Postfach 276 Via della Mostra, 4 · I-39100 Bolzano · C.p. 276

B)



Sernesistraße 1 · I-39100 Bozen · Postfach 276 Via Sernesi, 1 · I-39100 Bolzano · C.p. 276

Dominikanerplatz 3 · I-39100 Bozen · Postfach 276 Piazza Domenicani, 9 · I-39100 Bolzano · C.p. 276

C)

D)
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Stempel
Timbri
Für die verschiedenen Dienste und Fakultä-
ten gibt es unterschiedliche Stempel. 
Allen gemeinsam ist, dass der Stempel aus 
dem regionalen bzw. dem internationalen 
Logo sowie der dreisprachigen Kennzeich-
nung des Verwaltungsbereichs, der Fakultät 
oder der Dienststelle besteht. Zusätzliche 
Informationen (Adresse, Telefonnummer, 
Internetadresse, E-Mail…) können frei 
bestimmt werden, sollten aber reinen 
Informationscharakter aufweisen.
Der Stempel darf nur proportional vergrößert 
bzw. verkleinert werden.

B8

I diversi servizi e le diverse Facoltà 
utilizzano timbri diversi. Tutti i timbri 
sono costituiti dal logo regionale o 
internazionale nonché dall’indicazione 
dell’ambito amministrativo, della Facoltà 
o del Servizio cui il timbro appartiene. 
Ulteriori informazioni (indirizzo, numero 
di telefono, indirizzo della pagina web, 
e-mail) possono essere inserite libera-
mente, ma devono avere un carattere 
meramente informativo. Il timbro può 
essere ingrandito o rimpicciolito ma 
deve mantenere le sue proporzioni.



Stempel
Timbri
Lokal und international
Locale e internazionale
54 × 20 mm

Ex-Libris
24 mm

Akademische Dienste
Servizi accademici
55 × 42 mm

Fakultät für Naturwissenschaften und Technik
Facoltà di Scienze e Tecnologie
56 × 37 mm

B8

Spitalgasse 8 · Via dell’Ospedale, 8
I-39100 Bozen · I-39100 Bolzano
Tel.: +39 0471 012 000 · Fax: +39 0471 012 009 

Akademische Dienste

Servizi accademici

Academic Services

Variante: 
Stempel einsprachig englisch
Timbro monolingue inglese

Leonardo Da Vinci Straße 7 
Via Leonardo Da Vinci Straße, 7
I-39100 Bozen · I-39100 Bolzano
Tel.: +39 0471 017 000 · Fax: +39 0471 017 009 
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Interne Mitteilung
Comunicazione interna
Die internen Mitteilungen halten sich an die 
Leitregeln des universitären Erscheinungsbildes.
Die entsprechende Vorlage ist über das 
Office-Paket abrufbar.

Format: A4 
Schrift: Tahoma Regular 10 pt, 
Tahoma Bold 10 pt 
Linksbündiger Flattersatz 
Farbe: Schwarz 

Le comunicazioni interne si attengono 
alle linee guida sull‘immagine visiva 
dell’Università. Il modello apposito per 
le comunicazioni interne si trova nel 
pacchetto Office. 

Formato: A4 
Carattere: Tahoma Regular 10 pt, 
Tahoma Bold 10 pt 
Bandiera a sinistra 
Colore: nero 

Von/Da:

Interne Mitteilung
Comunicazione interna

Verwaltung Amministrazione Administration

Cari colleghi!

Oggi tale modulo è disponibile come documento Word, memorizzando la presente comunicazi-

one interna nel vostro archivio: tra breve sarà disponibile direttamente al PC come documento. 

A seguire verrà fornito il dettaglio dei moduli per la comunicazione esterna di tutta l’Università 

con le relative indicazioni di utilizzo. Dato il profilo del “Corporate Design” dell’Università, il 

carattere utilizzato per tutta la comunicazione è: Tahoma (grandezza 10). Preghiamo tutti 

i colleghi di uniformarsi!

Liebe Mitarbeiter!

Zur Zeit steht das Formular als Word-Dokument zur Verfügung; bald wird es 

direkt als Dokument im PC zu finden sein. Zu einem späteren Zeitpunkt werden die Formulare 

für die externen Mitteilungen eingeführt werden. 

Die anzuwendende Schriftart für alle Mitteilungen ist Tahoma (Schriftgröße 10). Wir bitten 

alle Mitarbeiter, sich an diese Regelungen zu halten.

Dr. Guido Bocchio

Direzione amministrativa

An/A: Tutti i collaboratori z. K./p. c.:

Betreff/Oggetto: Modulo per le comunicazioni interne

Nr./N.: Datum/Data:
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Aushang
Annuncio
Die Aushänge halten sich an die Leitregeln 
des universitären Erscheinungsbildes.
Die entsprechende Vorlage ist über das 
Office-Paket abrufbar.

Format: A4 
Schrift: Tahoma Regular 12 pt,
Tahoma Bold 12 pt
Linksbündiger Flattersatz 
Farbe: Schwarz 

Gli annunci si attengono alle linee guida 
sull’immagine visiva dell’Università. Il formato 
apposito si trova nel pacchetto Office. 

Formato: A4 
Carattere: Tahoma Regular 12 pt,
Tahoma Bold 12 pt
Bandiera a sinistra 
Colore: nero 

Liebe MitarbeiterInnen,

der Text einer Mitteilung, die an der Freien Universität Bozen ausgehängt wird, 
ist in der Schrift Tahoma zu verfassen. Als Textgröße ist im Normalfall 
Punktgröße 12 zu wählen, für den Betreff 24.

Will man im Text Informationen hervorheben, so verwendet bitte 
keine Großbuchstaben sondern die Funktion Bold. 

Mit freundlichen Grüßen

Dr. Stefan Stabler
Leiter der Presse- und Kommunikationsstelle 

Titel der Aushänge in Tahoma Bold 
(Schriftgröße 24 Punkt)

Verwaltung Amministrazione Administration



PowerPoint

Für Präsentationen stehen PowerPoint-
Vorlagen zur Verfügung. Die Vorlagen 
folgen der Farbenregelung der Univer-
sität (siehe A7).

Per le presentazioni PowerPoint sono a 
disposizione appositi modelli che riprendono 
i colori dell’Università (vedi A7).
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Text Tahoma Regular 25 Punkt

Testo Tahoma Regular 25 punti

Titel Tahoma Bold 35 Punkt
Titolo Tahoma Bold 35 punti

Text Tahoma Regular 25 Punkt

Testo Tahoma Regular 25 punti

Text Tahoma Regular 25 Punkt

Testo Tahoma Regular 25 punti

Titel Tahoma Bold 35 Punkt
Titolo Tahoma Bold 35 punti

Text Tahoma Regular 25 Punkt

Testo Tahoma Regular 25 punti



Plakate
Manifesti

 Formate
– A) 135 × 150 cm
– B) 170 × 100 cm 
– C) 100 × 140 cm

 Papier: Offset weiß 80 g/m2

 Formati
– A) 135 × 150 cm
– B) 170 × 100 cm 
– C) 100 × 140 cm

 Carta: Offset bianca 80 g/m
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Die Plakate halten sich an die Farbenregelung 
der Fakultäten (siehe A7).

I colori dei manifesti riprendono i colori 
delle Facoltà a cui fanno riferimento (vedi A7).



 Formati
– A) 4 pagine: 
 100 × 210 mm (chiuso), 
 200 × 210 mm (aperto)

– B) 6 pagine: 
 100 × 210 mm (chiuso), 
 300 × 210 mm (aperto)

 Colore: Pantone 281 U
 Carta: Offset bianca 190 g/m2

Einladungen
Inviti

 Formate
– A) 4 Seiten: 
 100 × 210 mm (geschlossen), 
 200 × 210 mm (geöffnet)

– B) 6 Seiten: 
 100 × 210 mm (geschlossen), 
 300 × 210 mm (geöffnet)

 Farbe: Pantone 632 U
 Papier: Offset weiß 190 g/m2

A)

B)
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Folder
Depliant
Format
105 × 210 mm (geschlossen) 
210 × 210 mm (geöffnet)
20 Seiten, 2 Metallklammern

Farbe: Vierfarbdruck (4/4)
Papier: Offset weiß 140 g/m2

Formato
105 × 210 mm (chiuso)
210 × 210 mm (aperto)
20 pagine, 2 punti metallici

Colore: Quadricromia (4/4)
Carta: Offset bianca 140 g/m2

B14

Depliant generale

Format
210 × 270 mm 
28 Seiten, 2 Metallklammern

Farbe: Vierfarbdruck (4/4)
Papier: Offset weiß (Garda matt) 135 g/m2 

  Cover: Garda matt 250 g/m2 

Formato
210 × 270 mm 
28 pagine, 2 punti metallici

Colore: Quadricromia (4/4)
Carta: Offset bianca (Garda matt) 135 g/m2 

  Cover: Garda matt 250 g/m2

B15
Imagebroschüre



Schilder
Targhe

 Formate
– A) 420 × 170 cm
 Außenschild (fixer Teil)

– B) 420 × 60 cm
 Außenschild (personalisierbar)

 Bozen – Mustergasse
 Material: Messing glänzend
 Fakultäten und Dienststellen
 Material: Edelstahl puliert
 

 Formati
– A) 420 × 170 cm
 Targa esterna (parte fissa)

– B) 420 × 60 cm
 Targa esterna (personalizzabile)

 Bolzano, via della Mostra
 Materiale: ottone lucido
 Facoltà e centri di servizio
 Materiale: acciaio lucido 

Personalizzabile

Personalisierbar

Fixer Teil

Parte fissa
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Fahnen
Bandiere
Die erste Fahne (links) charakterisiert 
die Freie Universität Bozen und ist in 
der Hausfarbe Pantone 281 U gehalten. 
Die zweite Fahne (Mitte) steht für die Fakultät 
in der ihr eigenen Farbe. 
Die dritte Fahne (rechts) wird genutzt für 
Ankündigungen von Veranstaltungen 
(in der jeweiligen Fakultätsfarbe). 

La prima bandiera (a sinistra) caratterizza 
la Libera Università di Bolzano. Il colore 
è Pantone 281 U.
La seconda bandiera (in centro) caratterizza 
le singole Facoltà ed è realizzata nel colore 
della Facoltà a cui si riferisce.
La terza bandiera (a destra) viene utilizzata 
in occasione di particolari manifestazioni 
ed è realizzata nel colore della Facoltà che 
organizza l’evento.

B17
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