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Flughafen München

Geschäftsausstattung, Formulare,

Organisationsmittel

Schriften, Papier

Flughafen München:

Brief, Formulare Computerausdruck
Übersicht

Briefe

Formulare mit Logogröße 16 mm,
Computerausdruck

Formulare mit Logogröße 10 mm,
Computerausdruck

Formularvordrucke

E-Mail-Signatur

Visitenkarte

Briefumschläge, Versandtaschen

Stempel, Namensschild, Ordnerrücken

Multifunkionaler Konzernverbund:

Anwendungen

Mindestabstand
Logo-Firmenbezeichnung

Flughafen München
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Schriftgrößen und Schriftschnitte
Schreib- und Satzregeln

Formate, Papier, Verarbeitung
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Flughafen München, Deutsche Lufthansa:
Logo- und Zeichenkombination
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Vorwort

Durch die Entwicklung und
Realisierung eines einheit-
lichen und identitätsstiftenden
visuellen Erscheinungsbildes
wurde bereits in der Planungs-
und Entstehungsphase des
Münchner Flughafens ein un-
verwechselbares Profil ge-
schaffen. Das mehrfach preis-
gekrönte Corporate Design
spiegelt das Selbstverständnis
eines weltoffenen, kunden-
und serviceorientierten Dienst-
leistungsunternehmens wider.

Die grundlegenden Elemente
des Erscheinungsbildes 
werden von der Flughafen 
München GmbH gepflegt und 
bewahrt. Gleichzeitig wird 
das Corporate Design des
Münchner Flughafens analog
zum Airport selbst aber auch
weiterentwickelt. Diese Wei-
terentwicklung manifestiert
sich in der jetzt vorliegenden
Fortschreibung der Gestal-
tungsrichtlinien.

Als„Landkarte des Erschei-
nungsbildes“markiert dieses
Regelwerk die Grenzen, 
innerhalb derer sich die visu-
elle Kommunikation des Flug-
hafens bewegt. Indem sie
klare Regeln und Ordnungs-
prinzipien vorgeben, sind die
Gestaltungsrichtlinien glei-
chermaßen Orientierungshilfe
und Inspirationsquelle. Die
jetzt vorliegende überarbei-
tete Fassung der Gestaltungs-
richtlinien erschließt neue
Räume für Kommunikation
und Kreativität.

Willi Hermsen
Hauptgeschäftsführer der
Flughafen München GmbH

Diese Gestaltungsrichtlinien
ergeben sich aus der aktuellen
Entwicklung der Flughafen
München GmbH und des neu
geschaffenen Multifunktio-
nalen Konzernverbundes, aus
der Erweiterung des Flug-
hafens und der Planung des
Terminals 2 wie auch aus den
Anforderungen Neuer Medien.
Die Berücksichtigung des be-
stehenden Erscheinungs-
bildes, entwickelt 1979–1981
und 1987–1992, ist Basis 
für die unternehmerische wie
bauliche Weiterentwicklung
des Konzernverbundes Flug-
hafen München. 

Das übergreifende, visuelle
Erscheinungsbild bezieht sich
in umfassender Weise auf die
Gestaltungsbereiche der Land-
schaft, der Architektur, der 
Verkehrsbauwerke, der Aus-
stattung, der Möblierung und
der Visuellen Kommunikation.

Das Erscheinungsbild wird
auch weiterhin den vorge-
gebenen Ordnungsprinzipien
und funktionsbezogenen 
Gestaltungen der technisch 
geprägten„Stadtlandschaft
Flughafen“folgen. Syste-
matik, Elementierung, hohes
Gestaltungsniveau, Gestalt-
varianz und Ökonomie sind
die Prämissen dieser design-
orientierten Gestaltung.

Das Logo„M Flughafen 
München“steht im Vorder-
grund, es ist das zusam-
menfassende Markenzeichen 
des Multifunktionalen Kon-
zernverbundes. Neu gegrün-
dete Tochtergesellschaften
erhalten eigene Logos und be-
sondere Erscheinungsbild-
merkmale. Die neuen Logos
sind in ihrer Erscheinung,
ihrem Auftritt und ihren Inhal-
ten klar und eindeutig, sie 
werden durch das unverwech-
selbare Profil des Flughafens
München unterstützt.
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Flughafen München
Logo

Zeichen und Wortmarke

Das Flughafen-M ist ein 
eigens entworfener Buchstabe
und kann keiner Schrifttype
entnommen werden. 

Es steht symbolisch für 
München. Seine charakteristi-
sche und gut einprägsame
Gestalt macht es zu einem auf-
fälligen und markant wirken-
den Merkzeichen.

Die formale Charakteristik
des M ist durch verschiedene
Strichstärken bestimmt. Der
linke Aufstrich a ist schmaler
als der rechte Abstrich b.

Zeichen Wortmarke

Das Logo M Flughafen 
München erscheint immer in
einer einheitlichen Farbe, das
heißt, die Farbe des Zeichens
M ist mit der der Wortmarke
identisch. 
Auf einer weißen Fläche wird
das Logo in Flughafenblau
dunkel abgebildet.

Die Logos in Deutsch und
Englisch, sowie beide Versio-
nen mit Claim, sind auf der 
beiliegenden CD-ROM in ver-
schiedenen Formaten abge-
speichert. Das Verzeichnis der
Dateinamen steht in diesem
Heft auf Seite 18.

Das Logo M Flughafen 
München und das Zeichen M 
dürfen nicht für Produkte ver-
wendet werden, für die sich
die Flughafen München GmbH
nicht verantwortlich zeigt oder
für die keine Freigabe seitens
der Flughafen München GmbH
vorliegt.

Der zweizeilig gesetzte Begriff
Flughafen München ist eben-
falls gezeichnet und darf nicht
nachgesetzt werden. Die
Wortmarke verbindet sich mit
dem M zu einer formalen Ein-
heit, dem Logo, der Marke des
Flughafens München.

Das Zeichen M kann eigen-
ständig eingesetzt werden,
die Wortmarke wird nur in
Kombination mit dem Zeichen
abgebildet, sie steht nie allein.

ba

c

1/2 cba

2a

2a

4/3 b

2/3 b
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Flughafen München
Logo

Mindestabstände

Der hier dargestellte Bereich
um das Logo M Flughafen
München muss freigehalten
werden. Er definiert sich durch
die Höhe des Zeichens M. 

7 1

Logo englisch

Bei internationalen Kontakten,
internationalen Messen und
einsprachig englischen Print-
produkten und Medienauf-
tritten wird das Logo M Munich
Airport International einge-
setzt. Bei zweisprachigen Pro-
dukten findet immer die
deutsche Version des Logos
Verwendung.

Logo und Claim

In der vorgegebenen Position
können dem Logo Claims 
beigefügt werden. Da die Wort-
marke„Flughafen München“
eigens gezeichnet ist, muss
auch der Claim – wie hier
„Service nonstop“– angepasst,
also gezeichnet werden. Auf
zweizeilige Claims sollte ver-
zichtet werden.

Gleiches gilt für die englische
Version des Logos. Ausnahmen
sind nur in Einzelfällen, bei-
spielsweise in kleinen Text-
anzeigen, möglich.

Zeichen Wortmarke

Claim

c

c

c

c

c

c

c

1/2 cba

2a

2a

4/3 b

2/3 b

2a

4/3 b

a a
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Flughafen München
Logo

c

c c

c

c

c

c cc c

c

c

c

c

c

Wird es mit anderen Logos
kombiniert, so muss ein Ab-
stand von 2c eingehalten 
werden. Die unterschiedlichen
Logos werden wie darge-
stellt ausgemittelt und in ihrer
Größe angepasst.

Logokombinationen

Wird das Logo M Flughafen
München mit Logos des 
Multifunktionalen Konzern-
verbundes kombiniert, so
haben diese einen Abstand
von c zueinander – c defi-
niert sich durch die Höhe des
Zeichens M. 
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Flughafen München
Logo und Farbe 80% 100%60%40%20%10%

80% 100%60%40%20%10%

Flughafenblau dunkel ist die
primäre Erscheinungsbild-
farbe. Durch ihre spezifische
Farbwirkung hinterlässt sie
einen unverkennbaren Farbein-
druck, der im hellen Umfeld
einen großen Kontrast zeigt.

Ihre Eigenart und Bestimmt-
heit prädestiniert sie als 
Kennfarbe für den Flughafen
München, dessen Selbst-
bewusstsein und Kompetenz 
im Auftritt sich in der klaren
farblichen Orientierung wider-
spiegelt.

Das Logo M Flughafen 
München erscheint negativ
weiß auf Flughafenblau 
dunklem oder Flughafenblau
hellem Hintergrund. Auf
weißem Hintergrund erscheint
es in Flughafenblau dunkel. 

Soll das Logo zurückhaltend
auftreten, steht es in Weiß auf
einer silbernen Fondfläche.

Flughafenblau hell ist die
sekundäre Erscheinungsbild-
farbe. Sie ist eine atmosphäri-
sche Farbe und in der Lage, 
in besonderer Weise das Licht-
und Farbklima des bayerischen
Alpenvorlandes und seines
Föhnhimmels zu vermitteln. 

Sie wird eingesetzt als Kenn-
farbe für die flugbezogene
Orientierungsbeschilderung
und als Akzent- und Signal-
farbe der Passagierbusse auf
dem Vorfeld. Als Schmuck-
farbe ist sie ein dekoratives
Element für festliche Aus-
stattungen.

In begründeten Ausnahme-
fällen, beispielsweise bei
andersfarbigem Hintergrund
oder bei s/w-Drucksachen,
kann das Logo in Schwarz er-
scheinen.

Wird das Logo direkt auf ein
Foto platziert, muss darauf ge-
achtet werden, dass alle Teile
des Logos gut lesbar bleiben.
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Flughafen München
Logo und Farbe

80% 100%60%40%20%10%

Das Zeichen M

Auf Fahnen und Fluggast-
brücken tritt das M allein auf;
hierfür können alle Farben 
des Erscheinungsbildes ver-
wendet werden. Für werb-
liche Objekte und dekorative
Ausstattungen kann das M
spielerisch eingesetzt werden.
Es muss jedoch mindestens
einmal vollständig abgebildet
werden und auch nach gra-
fischer Bearbeitung/Verfrem-
dung und/oder Anschnitt als
Zeichen M erkennbar bleiben.
Es ist nicht zulässig, dem
Zeichen M andere Elemente
hinzuzufügen; Wortspiele 
mit dem M sind nicht erlaubt.

3-D-Darstellungen des M 
sind unzulässig. Ausnahmen:
Animationen, Objekte.

80% 100%60%40%20%10%

80% 100%60%40%20%10%

80% 100%60%40%20%10%

80% 100%60%40%20%10%

Die dargestellten Rasterwerte
sind beispielhaft – es können
alle Zwischenwerte verwendet
werden. 

Farbverläufe sind nur von einer
Farbe zu Weiß zulässig. Ver-
läufe von einer Farbe zu einer
anderen Farbe sind nicht
erlaubt.

Die Farben Orange und Grün,
Hellgrau, Dunkelgrau und
Silber ergänzen die Farben des
Erscheinungsbildes.

Für diese Farben ist nur die
Verwendung als Hintergrund
zulässig. Das Logo wird in
Weiß abgebildet. Ausnahme:
Logo in Flughafenblau dunkel
auf Silber oder Hellgrau. 
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Flughafen München
Farbangaben

Euroskala 4c

– mattgestrichene Papiere 
90c 80m 0y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
90c 70m 10y 0k

– mattgestrichene Papiere 
65c 35m 0y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
60c 30m 5y 0k

Für Orange ist eine zufrieden-
stellende Annäherung in 
der Euroskala nicht möglich.

– mattgestrichene Papiere 
100c 5m 100y 5k

– weiße holzfreie Naturpapiere
100c 5m 100y 5k

– mattgestrichene Papiere 
10c 5m 10y 5k

– weiße holzfreie Naturpapiere
10c 5m 10y 5k

– mattgestrichene Papiere  
60c 50m 40y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
60c 40m 40y 5k

Folie

Fascal 909 QM sapphire blue

Scotchcal Farbfolie 100-744

Scotchcal 100-14 orange

Fascal 908 kelly green

Fascal 990 QM silver metallic

Scotchcal 100-11 perlgrau

Scotchcal 100-038 betongrau

Scotchcal SC 100-10 weiß

Lacke

NCS 5040-R70B

NCS S 2040-R80B

RAL 2008 Hellrotorange

RAL 6029 Minzgrün

RAL 9006 Weißaluminium

RAL 7035 Lichtgrau

RAL 7001 Silbergrau

RAL 9016 Verkehrsweiß

Flughafenblau hell
Hersteller  
Flughafenblau hell ist für 
den Offsetdruck und als Folien-
farbe speziell angemischt 
worden und kann unter An-
gabe der Bestellnummer 
bei den Herstellern bezogen
werden.

Sonderfarben – Offset

– mattgestrichene Papiere 
HKS 45 K

– weiße holzfreie Naturpapiere
HKS 45 N

– mattgestrichene Papiere 
41 4702 Offset

– weiße holzfreie Naturpapiere
41 4704 Offset

– mattgestrichene Papiere
HKS 7 K

– weiße holzfreie Naturpapiere
HKS 7 N

– mattgestrichene Papiere 
HKS 57 K

– weiße holzfreie Naturpapiere
HKS 57 N

– mattgestrichene Papiere  
Pantone 877 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 877 U

– mattgestrichene Papiere  
Pantone 427 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 427 U

– mattgestrichene Papiere  
Pantone 430 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 430 U

Flughafenblau dunkel

Flughafenblau hell

Orange

Grün

Silber

Hellgrau

Dunkelgrau

Weiß

Web-Farben

0r 0g 102b

# 000066

153r 153g 204b

# 9999CC

255r 102g 0b

# FF6600

0r 102g 51b

# 006633

204r 204g 204b

# CCCCCC

102r 102g 102b

# 666666

255r 255g 255b

# FFFFFF

Die Farben Flughafenblau
dunkel und Flughafenblau hell,
Orange und Silber sind hier 
als Sonderfarben gedruckt, die
Farben Grün, Hellgrau und
Dunkelgrau in 4c.

Sonderfarbe – Offset
Michael Huber 
München GmbH
Postfach 1162
85541 Kirchheim
Telefon 0 89/90 03-0
Fax 0 89/90 03-2 22

Folie – Scotchcal 
3M Deutschland GmbH
Kundenservice
Carl-Schurz-Straße 1
41458 Neuss
Telefon 0 21 31/14 20 33
Fax 0 21 31/14 38 55
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Flughafen München
Schrift

Printprodukte (Titel und Überschriften),

Neue Medien,

Beschilderungen, Beschriftungen

Univers 45 light oblique
Univers 45 light oblique

Univers 55 regular oblique
Univers 55 regular oblique

Univers 65 bold oblique
Univers 65 bold oblique

Univers 45 light
Univers 45 light

Univers 55 regular
Univers 55 regular

Univers 65 bold
Univers 65 bold

Univers Condensed 47 light
Univers Condensed 47 light

Univers Condensed 57 regular
Univers Condensed 57 regular

Univers Condensed 67 bold
Univers Condensed 67 bold

Univers Condensed 47 light oblique
Univers Condensed 47 light oblique

Univers Condensed 57 regular oblique
Univers Condensed 57 regular oblique

Univers Condensed 67 bold oblique
Univers Condensed 67 bold oblique

Printprodukte, Neue MedienGenerell wird gemischte
Groß- und Kleinschreibung so-
wie linksbündiger Flattersatz
eingesetzt. Blocksatz, rechts-
bündiger Satz und auf Mittel-
achse gesetzter Satz werden
nicht verwendet.
Stauchungen, Dehnungen,
Sperrungen, Rundsatz, Unter-
streichungen etc. sind nicht
zugelassen.

Hausschrift des Flughafens
München ist die Univers 
aus der Adobe Schriften-Bib-
liothek. Die ausgewählten
Schnitte sind in den Formaten
PostScript und TrueType er-
hältlich. Wird aus technischen
Gründen mit einem anderen
Format gearbeitet, muss beim
Hersteller der Schrift nach
einer Konvertierungsmöglich-
keit gefragt werden.

Detaillierte Angaben zu den
Schriftschnitten und ihrer
Anwendung finden sich in den
themenbezogenen Heften.
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Flughafen München
Dateinamenverzeichnis

PC/MAC-EPS-Dateien

d_FM16b.eps
d_FM16s.eps
d_FM16w.eps

e_FM16b.eps
e_FM16s.eps
e_FM16w.eps

zd_FM16b.eps
zd_FM16s.eps
zd_FM16w.eps

ze_FM16b.eps
ze_FM16s.eps
ze_FM16w.eps

TIFF-Dateien

(Auflösung 2400ppi)
d_FM16s.tif 
e_FM16s.tif 
zd_FM16s.tif 
ze_FM16s.tif 

Original Macintosh 

Freehand-Dateien (Version 8)

d_FM16b.fh8
d_FM16s.fh8
d_FM16w.fh8

e_FM16b.fh8
e_FM16s.fh8
e_FM16w.fh8

zd_FM16b.fh8
zd_FM16s.fh8
zd_FM16w.fh8

ze_FM16b.fh8
ze_FM16s.fh8
ze_FM16w.fh8

Alle Logos des Flughafens
München sind in einer Größe
von 16 mm angelegt. 
Diese Ausgangsgröße von 
16 mm basiert auf der An-
wendung des Logos auf dem
Briefbogen.
Definiert wird die Größe durch
die Höhe des Zeichens M.

d_FM  Deutsche Version
Logo Flughafen
München

e_FM  Englische Version
Logo Flughafen
München

zd_FM  Deutsche Version
Logo Flughafen
München mit Zusatz
„Service nonstop“

ze_FM  Englische Version
Logo Flughafen
München mit Zusatz
„Service nonstop“

b Flughafenblau dunkel
s Schwarz
w Weiß

Flughafen München
Farbmuster Flughafenblau dunkel,

Flughafenblau hell

Flughafenblau dunkel

– mattgestrichene Papiere 
HKS 45 K

– weiße holzfreie Naturpapiere
HKS 45 N

Jede der nebenstehenden
Dateien kann ohne Qualitäts-
verlust verkleinert werden –
beispielsweise zum Druck von
Visitenkarten. Die Mindest-
größe ist mit 50% der Original-
datei (M= 8 mm) vorgegeben.
Bei Vergrößerungen sollte 
die jeweilige TIFF-Datei nicht 
verwendet werden. Alle an-
deren Daten sind ohne Quali-
tätsverlust einsetzbar.

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau dunkel 
HKS 45 K

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell 
41 4702 Offset

Flughafenblau hell

– mattgestrichene Papiere 
41 4702 Offset

– weiße holzfreie Naturpapiere
41 4704 Offset

Hersteller

Michael Huber München GmbH
Postfach 1162
85541 Kirchheim
Telefon 0 89/90 03-0
Fax 0 89/90 03-2 22
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Vorwort

Durch die Entwicklung und
Realisierung eines einheit-
lichen und identitätsstiftenden
visuellen Erscheinungsbildes
wurde bereits in der Planungs-
und Entstehungsphase des
Münchner Flughafens ein un-
verwechselbares Profil ge-
schaffen. Das mehrfach preis-
gekrönte Corporate Design
spiegelt das Selbstverständnis
eines weltoffenen, kunden-
und serviceorientierten Dienst-
leistungsunternehmens wider.

Die grundlegenden Elemente
des Erscheinungsbildes 
werden von der Flughafen 
München GmbH gepflegt und 
bewahrt. Gleichzeitig wird 
das Corporate Design des
Münchner Flughafens analog
zum Airport selbst aber auch
weiterentwickelt. Diese Wei-
terentwicklung manifestiert
sich in der jetzt vorliegenden
Fortschreibung der Gestal-
tungsrichtlinien.

Diese Fortschreibung berück-
sichtigt und integriert auch die
Beteiligungsunternehmen der
Flughafen München GmbH,
durch die ein multifunktionaler
Konzernverbund geschaffen
wurde, der dem Anspruch und
den vielfältigen Aufgaben
eines Dienstleistungszentrums
für den Luftverkehr von euro-
päischem Rang gerecht wird.
Unter dem Dach„Flughafen
München“generieren die Töch-
ter wertvolle Synergien und

profitieren gleichzeitig vom 
positiven Image der Gesamt-
einrichtung Flughafen, die 
vom Mutterunternehmen be-
trieben und koordiniert wird.
Gleichzeitig zeigen sie ihre un-
verwechselbare Identität und
Kernkompetenz durch einen
eigenständigen visuellen Auf-
tritt – jedoch nicht ohne die 
Zugehörigkeit zum Konzern
durch übergreifende, gemein-
same Gestaltungselemente 
zu signalisieren.

Als„Landkarte des Erschei-
nungsbildes“markiert dieses
Regelwerk die Grenzen, 
innerhalb derer sich die visu-
elle Kommunikation des Flug-
hafens bewegt. Indem sie
klare Regeln und Ordnungs-
prinzipien vorgeben, sind die
Gestaltungsrichtlinien glei-
chermaßen Orientierungshilfe
und Inspirationsquelle. Die
jetzt vorliegende überarbei-
tete Fassung der Gestaltungs-
richtlinien erschließt neue
Räume für Kommunikation
und Kreativität.

Willi Hermsen
Hauptgeschäftsführer der
Flughafen München GmbH

Diese Gestaltungsrichtlinien
ergeben sich aus der aktuellen
Entwicklung der Flughafen
München GmbH und des neu
geschaffenen Multifunktio-
nalen Konzernverbundes, aus
der Erweiterung des Flug-
hafens und der Planung des
Terminals 2 wie auch aus den
Anforderungen Neuer Medien.
Die Berücksichtigung des be-
stehenden Erscheinungs-
bildes, entwickelt 1979–1981
und 1987–1992, ist Basis 
für die unternehmerische wie
bauliche Weiterentwicklung
des Konzernverbundes Flug-
hafen München. 

Das übergreifende, visuelle
Erscheinungsbild bezieht sich
in umfassender Weise auf die
Gestaltungsbereiche der Land-
schaft, der Architektur, der 
Verkehrsbauwerke, der Aus-
stattung, der Möblierung und
der Visuellen Kommunikation. 

Das Erscheinungsbild wird
auch weiterhin den vorge-
gebenen Ordnungsprinzipien
und funktionsbezogenen 
Gestaltungen der technisch 
geprägten„Stadtlandschaft
Flughafen“folgen. Syste-
matik, Elementierung, hohes
Gestaltungsniveau, Gestalt-
varianz und Ökonomie sind
die Prämissen dieser design-
orientierten Gestaltung.

Das Logo„M Flughafen 
München“steht im Vorder-
grund, es ist das zusam-
menfassende Markenzeichen 
des Multifunktionalen Kon-
zernverbundes. Neu gegrün-
dete Tochtergesellschaften
erhalten eigene Logos und be-
sondere Erscheinungsbild-
merkmale. Die neuen Logos
sind in ihrer Erscheinung,
ihrem Auftritt und ihren Inhal-
ten klar und eindeutig, sie 
werden durch das unverwech-
selbare Profil des Flughafens
München unterstützt.
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Multifunktionaler Konzernverbund
Logos

AeroGround

Allresto

Cargogate

FMV

MediCare

Die Logos, die Marken des
Multifunktionalen Konzern-
verbundes sind und werden in
ihrer Struktur aus dem Logo
der Muttergesellschaft Flug-
hafen München entwickelt.
Der Name des Unternehmens,
in Groß- und Kleinschreibung
oder als Kürzel in Versalien ge-
führt, wird dem Zeichen M 
in genau definierter Größe und
Lage zugeordnet.

Die Logos erscheinen immer
in einer einheitlichen Farbe,
das heißt, die Farbe des Zei-
chens M ist mit der der je-
weiligen Wortmarke identisch.

Jedes Unternehmen erhält
eine Erscheinungsbildfarbe,
die, zusammen mit den Farben
Hellgrau, Dunkelgrau und
Silber aus der Farbreihe Flug-
hafen München, eine unter-
nehmensspezifische Farbreihe
ergibt. 

eurotrade

CAP
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Multifunktionaler Konzernverbund
Logos

10 x

5 x

x

Zeichen und Wortmarke

Das Flughafen M ist ein 
eigens entworfener Buchstabe
und kann keiner Schrifttype
entnommen werden. Der je-
weilige Schriftzug ist in der
Univers Condensed 67 bold
gesetzt. Die Stellung von
Zeichen und Wortmarke zuein-
ander ist genau festgelegt.

Das Zeichen M kann eigen-
ständig eingesetzt werden, die
Wortmarke wird nur in Kom-
bination mit dem Zeichen
abgebildet, sie steht nie allein.

Alle Logos sind auf der bei-
liegenden CD-ROM in ver-
schiedenen Formaten abge-
speichert, sie sollten nicht
nachgesetzt werden. Das 
Verzeichnis der Dateinamen 
steht in diesem Heft auf 
Seite 16.

Mindestabstände

Der hier dargestellte Bereich
um das Logo muss freige-
halten werden. Er definiert
sich durch die Höhe des
Zeichens M. Ausnahmen sind
nur in Einzelfällen, beispiels-
weise in kleinen Textanzeigen,
möglich.

Diese Angaben gelten für alle
Logos des Multifunktionalen
Konzernverbundes.

Das Zeichen M

Für werbliche Objekte und
dekorative Ausstattungen
kann das M spielerisch einge-
setzt werden. Die einzelnen
Unternehmen können dafür
ihre Erscheinungsbildfarbe so-
wie die beiden Grautöne,
Silber und deren Rasterwerte
verwenden.

Zeichen Wortmarke

10 x

10 x

10 x

Es muss jedoch mindestens
einmal vollständig abgebildet
werden und auch nach gra-
fischer Bearbeitung/Verfrem-
dung und/oder Anschnitt als
Zeichen M erkennbar bleiben.
Es ist nicht zulässig, dem
Zeichen M andere Elemente
hinzuzufügen; Wortspiele 
mit dem M sind nicht erlaubt.

3-D-Darstellungen des M 
sind unzulässig. Ausnahmen:
Animationen, Objekte.
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Multifunktionaler Konzernverbund
Logos

c

c c

c

c

c

c cc c

c

c

c

c

c

Werden sie mit anderen 
Logos kombiniert, so muss ein 
Abstand von 2c eingehalten 
werden. Die unterschiedlichen
Logos werden wie darge-
stellt ausgemittelt und in ihrer
Größe angepasst.

Logokombinationen

Werden die Logos des Multi-
funktionalen Konzernver-
bundes miteinander oder mit 
dem Logo M Flughafen 
München kombiniert, so
haben diese einen Abstand
von c zueinander – c defi-
niert sich durch die Höhe des
Zeichens M. 
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Cargogate

Cargogate

80% 100%60%40%20%10%

Cargogate

80% 100%60%40%20%10%

Multifunktionaler Konzernverbund
Logos und Farben

Die Logos der Unternehmen 
in ihrer jeweiligen Erschei-
nungsbildfarbe können auf
Weiß, Hellgrau, Dunkel-
grau, Silber und deren Raster-
werten platziert werden.

In begründeten Ausnahme-
fällen, beispielsweise bei 
andersfarbigem Hintergrund
oder bei s/w-Drucksachen,
kann das jeweilige Logo in
Schwarz erscheinen.

Wird ein Logo direkt auf ein
Foto platziert, muss darauf ge-
achtet werden, dass alle Teile
des Logos gut lesbar bleiben.

Die dargestellten Raster-
werte sind beispielhaft – es
können alle Zwischenwerte
verwendet werden. 

Farbverläufe sind nur von 
einer Farbe des Erscheinungs-
bildes zu Weiß zulässig. Ver-
läufe von einer Farbe zu einer
anderen Farbe sind nicht
erlaubt.
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Multifunktionaler Konzernverbund
Farbangaben

Euroskala 4c

– mattgestrichene Papiere 
100c 0m 75y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
100c 0m 65y 0k

– mattgestrichene Papiere 
10c 100m 70y 5k

– weiße holzfreie Naturpapiere
10c 100m 70y 5k

– mattgestrichene Papiere  
90c 60m 0y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
90c 55m 0y 0k

– mattgestrichene Papiere  
60c 50m 40y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
60c 40m 40y 5k

– mattgestrichene Papiere 
70c 0m 100y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
70c 0m 100y 0k

– mattgestrichene Papiere 
0c 40m 100y 10k

– weiße holzfreie Naturpapiere
0c 27m 100y 8k

– mattgestrichene Papiere 
60c 30m 5y 20k

– weiße holzfreie Naturpapiere
60c 30m 5y 20k

– mattgestrichene Papiere 
10c 5m 10y 5k

– weiße holzfreie Naturpapiere
10c 5m 10y 5k

– mattgestrichene Papiere  
60c 50m 40y 0k

– weiße holzfreie Naturpapiere
60c 40m 40y 5k

Folie

Scotchcal 100-027 hellgrün

Scotchcal 100-23 rubinrot

Fascal 979 QM 
swimming blue

Scotchcal 100-038 betongrau

Fascal 956 QM grass green

Scotchcal SC 100-604 
ginstergelb

Scotchcal SC 100-726 
taubenblau

Fascal 990 QM silver metallic

Scotchcal 100-11 perlgrau

Scotchcal 100-038 betongrau

Web-Farben

0r 153g 102b

# 009966

153r 0g 51b

# 333399

51r 51g 153b

# 333399

102r 102g 102b

# 666666

0r 153g 51b

# 009933

153r 102g 0b

# 996600

102r 102g 153b

# 666699

204r 204g 204b

# CCCCCC

102r 102g 102b

# 666666

Lacke

NCS 2060-B80G

NCS 3050-R10B

NCS S2060-R80B

RAL 7001 Silbergrau

NCS 1070-G20Y

NCS 3060-Y20R

NCS 4020-R90B

RAL 9006 Weißaluminium

RAL 7035 Lichtgrau

RAL 7001 Silbergrau

Sonderfarben – Offset

– mattgestrichene Papiere 
Pantone Green C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone Green U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 193 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 193 U

– mattgestrichene Papiere  
Pantone 2727 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 2727 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 430 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 430 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 368 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 368 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 131 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 131 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 652 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 652 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 877 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 877 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 427 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 427 U

– mattgestrichene Papiere 
Pantone 430 C

– weiße holzfreie Naturpapiere
Pantone 430 U

Blaugrün
Flughafen München Cargogate 

Gesellschaft für 

Luftverkehrsabfertigungen mbH

Dunkelrot
CAP Flughafen München

Sicherheits-GmbH

Blau
eurotrade Flughafen München

Handels-GmbH

Dunkelgrau
Allresto Flughafen München 

Hotel und Gaststätten GmbH

Hellgrün
MediCare Flughafen München 

Medizinisches Zentrum GmbH

Ocker
AeroGround Flughafen München

Gesellschaft für 

Personalbeschaffung mbH

Graublau
FMV Flughafen München

Versicherungsvermittlungs-

gesellschaft mbH

Silber

Hellgrau

Dunkelgrau

Die abgebildeten
Farben sind in 4c
gedruckt, Silber als
Sonderfarbe.
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Multifunktionaler Konzernverbund
Schrift

Printprodukte (Titel und Überschriften),

Neue Medien,

Beschilderungen, Beschriftungen

Univers 45 light oblique
Univers 45 light oblique

Univers 55 regular oblique
Univers 55 regular oblique

Univers 65 bold oblique
Univers 65 bold oblique

Univers 45 light
Univers 45 light

Univers 55 regular
Univers 55 regular

Univers 65 bold
Univers 65 bold

Univers Condensed 47 light
Univers Condensed 47 light

Univers Condensed 57 regular
Univers Condensed 57 regular

Univers Condensed 67 bold
Univers Condensed 67 bold

Univers Condensed 47 light oblique
Univers Condensed 47 light oblique

Univers Condensed 57 regular oblique
Univers Condensed 57 regular oblique

Univers Condensed 67 bold oblique
Univers Condensed 67 bold oblique

Printprodukte, Neue MedienGenerell wird gemischte
Groß- und Kleinschreibung so-
wie linksbündiger Flattersatz
eingesetzt. Blocksatz, rechts-
bündiger Satz und auf Mittel-
achse gesetzter Satz werden
nicht verwendet.
Stauchungen, Dehnungen,
Sperrungen, Rundsatz, Unter-
streichungen etc. sind nicht
zugelassen.

Die Hausschrift des Flug-
hafens München, die Univers
aus der Adobe Schriften-Bib-
liothek, gilt auch für die Unter-
nehmen des Multifunktionalen
Konzernverbundes. Die aus-
gewählten Schnitte sind in den
Formaten PostScript und
TrueType erhältlich. Wird aus
technischen Gründen mit
einem anderen Format gear-
beitet, muss beim Hersteller
der Schrift nach einer Konver-
tierungsmöglichkeit gefragt
werden.

Detaillierte Angaben zu den
Schriftschnitten und ihrer
Anwendung finden sich in den
themenbezogenen Heften.
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Multifunktionaler Konzernverbund
Dateinamenverzeichnis

PC/MAC-EPS-Dateien

AG12_p.eps
AG12_s.eps
ALL12_p.eps
ALL12_s.eps
CAP12_p.eps
CAP12_s.eps
CG12_p.eps
CG12_s.eps
ET12_p.eps
ET12_s.eps
FMV12_p.eps
FMV12_s.eps
MC12_p.eps
MC12_s.eps

TIFF-Dateien

(Auflösung 2400ppi)
AG12s.tif
ALL12s.tif
CAP12s.tif
CG12s.tif
ET12s.tif
FMV12s.tif
MC12s.tif

Original Macintosh 

Freehand-Dateien (Version 8)

AG12_p.fh8
AG12_s.fh8
ALL12_p.fh8
ALL12_s.fh8
CAP12_p.fh8
CAP12_s.fh8
CG12_p.fh8
CG12_s.fh8
ET12_p.fh8
ET12_s.fh8
FMV12_p.fh8
FMV12_s.fh8
MC12_p.fh8
MC12_s.fh8

Alle Logos des Multifunktio-
nalen Konzernverbundes sind
in einer Größe von 12 mm
angelegt.
Diese Ausgangsgröße von 
12 mm basiert auf der An-
wendung der Logos auf den
Briefbögen. 
Definiert wird die Größe durch
die Höhe des Zeichens M.

MK Multifunktionaler 
Konzernverbund

AG AeroGround
ALL Allresto
CAP CAP
CG Cargogate
ET eurotrade
FMV FMV
MC MediCare

p im jeweiligen Pantone-Ton
s Schwarz

Jede der nebenstehenden
Dateien kann ohne Qualitäts-
verlust verkleinert werden –
beispielsweise zum Druck von
Visitenkarten. Die Mindest-
größe ist mit 50% der Original-
datei (M= 6 mm) vorgegeben.
Bei Vergrößerungen sollte 
die jeweilige TIFF-Datei nicht 
verwendet werden. Alle an-
deren Daten sind ohne Quali-
tätsverlust einsetzbar.

Impressum

Flughafen München GmbH

Hauptabteilung
Unternehmenskommunikation
Hans-Joachim Bues

Abteilung Corporate Identity
Jan Uhrich

Objektübergreifendes und

visuelles Erscheinungsbild

2001

Redesign und Überarbeitung
der Gestaltungsrichtlinien

Büro für Gestaltung
Wangler & Abele

Ursula Wangler, Frank Abele,
Birgit Günther, 
Daniela Schumann

Stand 11/2001

Objektübergreifendes und
visuelles Erscheinungsbild
1982–2000

Flughafen München GmbH
Hauptabteilung Presse und
Information
Ingeborg Ergenzinger
Abteilung Publikationen
Jan Uhrich
Hauptabteilung Planung
Manfred Steffen
Gestaltungsbeauftragter
Ernst Reichert

Entwurf und Hefte 1– 6, 1982,
der Gestaltungsrichtlinien
(Werknormen)
Otl Aicher (bis 1984)
Eberhard Stauß

Realisierung, Designkoordinie-
rung, grafisches Erscheinungs-
bild für das Unternehmen
Flughafen München GmbH
und Gestaltungsrichtlinien 
Teil 1 und 2, 1992
Büro für Gestaltung
Prof. Eberhard Stauß
Ursula Wangler

Herausgeber

Flughafen München GmbH
Postfach 23 17 55
85326 München
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Grafik

Flughafen München

Schriften, Papier

Flughafen München:

Brief, Formulare Computerausdruck
Übersicht 

Briefe 

Formulare mit Logogröße 16 mm,
Computerausdruck

Formulare mit Logogröße 10 mm,
Computerausdruck

Formularvordrucke

E-Mail-Signatur

Visitenkarte

Briefumschläge, Versandtaschen

Stempel, Namensschild, Ordnerrücken

Multifunktionaler Konzernverbund:

Anwendungen

Mindestabstand 
Logo–Firmenbezeichnung

Heft   3

Geschäftspapiere sind die am
häufigsten verwendeten
Produkte eines Unternehmens.
Die Gestaltung von Briefen,
Formularen, Visitenkarten und
Umschlägen ist klar und ein-
deutig geregelt. Das visuelle
Erscheinungsbild der Ge-
schäftsausstattung dokumen-
tiert die Umgangsform des
Unternehmens gegenüber
Kunden und Mitarbeitern. Auf-
tritt und Sprache vermitteln 
eine Haltung, die neben ihrer
kommunikativen Aufgabe auch
eine soziale Dimension hat.
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Arial
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Flughafen München
Multifunktionaler Konzernverbund
Schriften, Papier

Hausschrift des Flughafens
München und des multifunk-
tionalen Konzernverbundes ist
die Univers aus der Adobe
Schriften-Bibliothek.
Für den Schriftverkehr und für
Formulare kommt auch die
Systemschrift Arial zum Ein-
satz.

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 
ä ö ü ß
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

Arial MT bold
Arial MT bold

Arial MT bold

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 
ä ö ü ß
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

Arial MT regular
Arial MT regular

Arial MT regular

Anwendungsbereich

Geschäftspapiere
Formulare

Selbstdurchschreibende
Formulare

Visitenkarten

Briefumschläge,
Versandtaschen

Papier

weiße, holzfreie, unstruktu-
rierte Qualitätsoffsetpapiere
ohne Wasserzeichen

Oberblatt weiß
Mittelblatt, Farbe wählbar
Endblatt, Farbe wählbar

siehe Geschäftspapiere

siehe Geschäftspapiere

Grammatur

80–110 g/m2

80 g/m2

60 g/m2

60 g/m2

270–310 g/m2

70–120 g/m2

Die hier abgebildeten Schrift-
beispiele sind exemplarisch.
Exakte Angaben sind der
jeweiligen Anwendung direkt
zugeordnet.
Für das Wort Schriftgröße wird
die Abkürzung SG verwendet,
für das Wort Zeilenabstand
ZAB.

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 

ä ö ü ß

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

Univers 65 bold

Univers 65 bold

Univers 65 bold

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z 
ä ö ü ß
A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

Univers 55 regular
Univers 55 regular

Univers 55 regularSchriftgröße 6 pt

Schriftgröße 8 pt

Schriftgröße 12 pt

Schriftgröße 6 pt

Schriftgröße 8 pt

Schriftgröße 12 pt

Schriftgröße 6 pt

Schriftgröße 8 pt

Schriftgröße 12 pt

Schriftgröße 6 pt

Schriftgröße 8 pt

Schriftgröße 12 pt

Generell wird gemischte
Groß- und Kleinschreibung so-
wie linksbündiger Flattersatz
eingesetzt. Blocksatz, rechts-
bündiger Satz und auf Mittel-
achse gesetzter Satz werden
nicht verwendet.
Stauchungen, Dehnungen,
Sperrungen, Rundsatz, Unter-
streichungen etc. sind nicht
zugelassen.
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Flughafen München
Brief, Formulare Computerausdruck

Übersicht 

Standardbrief

Briefe

Für die Formulare mit Logo-
größen 16 mm und 10 mm
wurden die abgebildeten Bei-
spiele erarbeitet. Weitere
Formulare dieser Art können,
unter Einhaltung der auf 
den folgenden Seiten gezeig-
ten Vorgaben, eigenständig 
entwickelt werden.

Bei allen Briefen und Formu-
laren ist das Logo Flughafen
München oben rechts im
Format angeordnet. Verwendet
werden zwei Logogrößen, 
16 mm und 10 mm. Bei Briefen
ist das Logo in Flughafenblau
dunkel vorgedruckt.

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A

80796 Beispielstadt

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
Postfach 23 17 55
85326 München

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de

14. September 2002Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung
einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben
sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Mit freundlichen Grüßen

Jan Uhrich

Vorsitzender des Aufsichtsrates:
Staatsminister 
Prof. Dr. Kurt Faltlhauser

Handelsregister:
RG München, HR Nr. B-5448
Sitz der Gesellschaft: München
Gerichtsstand: München

Vorsitzender der Geschäfts-
führung und Arbeitsdirektor:
Dr. Michael Kerkloh

Kaufmännische Geschäftsführung,
stv. Vors.: Walter Vill 
Geschäftsführung Verkehrsbetrieb
und Technik: Peter Trautmann

www.munich-airport.de

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung
einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben
sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe.

Mit freundlichen Grüßen

Jan Uhrich

Faxmitteilung

Empfänger

Egon Mustermann
Firma Bau- und Werkstoffe

Telefon 089 43 67 09
Telefax 089 43 67 07

Anzahl Seiten einschl. dieser Seite 
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Absender

Flughafen München GmbH
Jan Uhrich

Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 12 06
jan.uhrich@munich-airport.de

Datum

15. November 2002

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A

80796 Beispielstadt

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
Postfach 23 17 55
85326 München

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de

Vorsitzender des Aufsichtsrates:
Staatsminister 
Prof. Dr. Kurt Faltlhauser

Handelsregister:
RG München, HR Nr. B-5448
Sitz der Gesellschaft: München
Gerichtsstand: München

Vorsitzender der Geschäfts-
führung und Arbeitsdirektor:
Dr. Michael Kerkloh

Kaufmännische Geschäftsführung,
stv. Vors.: Walter Vill 
Geschäftsführung Verkehrsbetrieb
und Technik: Peter Trautmann

www.munich-airport.de

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung
einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben
sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Mit freundlichen Grüßen

Jan Uhrich

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Ihre Nachricht vom Ihr Zeichen Unser Zeichen Datum

Blindtext Blindtext Blindtext 14. September 2002

Antrag auf Stellenbesetzung

xx.xx.xxxx

xyz cd 1234

00.000 EUR xx.xx.xxxx xx.xx.xxxx

dieses ist ein Blindtext

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei
oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten
Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren
besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Willi Mustermann +49 89 975-0 00 00 xx.xx.xxxx

Anna Musterfrau xx.xx.xxxx

Gerda Sonnenschein xx.xx.xxxx

Jürgen Platzhalter xx.xx.xxxx

Sabine Müller-Meier xx.xx.xxxx

X

Neubesetzung                                               Folgebesetzung                                   Eingang

Abteilung/Kurzzeichen                               Kostenstelle                                 Stellennummer   

Dotierung Nicht besetzt ab                                    Zu besetzen ab

Stellenbezeichnung laut Stellenplan

Beschreibung des Tätigkeitsgebietes und Begründung für Stellenbesetzung (ggfs. mit Besetzungsvorschlag)

Bearbeiter                               Telefon                            Datum                                     

Abteilungsleiter                      Datum                                     Unterschrift

Hauptabteilungsleiter                Datum                                    Unterschrift     

Stelle im Stellenplan vorhanden?       Ja     Nein

Personalkosten budgetiert (Wirtschaftsplan)?       Ja     Nein

Personalplanung stimmt Stellenbesetzung zu? Ja     Nein (s. Anlage)

Besetzung mit KW-Stelleninhaber oder aus        Ja (s. Anlage)     Nein
Doppelbesetzung voraussichtlich möglich?

Personalverwaltung                  Datum                                     Unterschrift

Personalplanung                      Datum                                     Unterschrift   

Besetzung der Stelle genehmigt?       Ja     Nein

HG/VG                                                   TG                                                            KG

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, 
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der 
richtig erfassten Aufgabe.

Mit freundlichen Grüßen

Jan Uhrich

Interne Mitteilung

Verfasser, Abteilung

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
CI

Datum

15. November 2002

An

Egon Mustermann

Interne Mitteilung

Verfasser, Abteilung

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
CI

Datum

15. November 2002

An

Egon Mustermann

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso

hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei oder

gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren

Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl

in der Regel von kürzerer Lebensdauer, 

hoher Kunst ebenbürtig. Der Schriftentwerfer, sei er

Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung

einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie 

der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind 

nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Beurteilung (vertraulich)

Stellenbezeichnung/Tätigkeitsbezeichnung: 

Ausgeübte Tätigkeiten:

Fachkenntnisse: 

Arbeitsleistung/-güte: 

Belastbarkeit/Verantwortungsbewusstsein: 

Zuverlässigkeit:   

Innerbetriebliches Verhalten: 

Bei Beurteilung anlässlich Beendigung der Probe-/Einarbeitungszeit:

1. Aufgrund obiger Beurteilung soll die Übernahme in ein festes Arbeitsverhältnis             erfolgen                     nicht erfolgen

2. Die Beurteilung wurde dem Mitarbeiter             bekannt gegeben                   nicht bekannt gegeben

Datum:                                                                           Beurteiler/in:

Abteilungsleiter/in:

Vermerk PVE:

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung
einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben
sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe
Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie
einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel
von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung
einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben
sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.

Mit freundlichen Grüßen

Jan Uhrich

Seite 2

Brief mit Bezugszeile Folgeblatt

Formulare mit Logogröße 16 mm

Faxmitteilung Interne Mitteilung Interne Mitteilung/Beurteilung

Formulare mit Logogröße 10 mm

Antrag für 

Fluggast-Sonderbetreuung: Abflug

Urlaubsantrag/Meldung Arbeitszeitänderung

Antrag auf Stellenbesetzung

Flughafen München GmbH
Postfach 23 17 55
85326 München

Fluggast-Sonderbetreuung
Telefon +49 89 975-2 13 31
Telefax +49 89 975-2 13 36

Antrag für Fluggast-Sonderbetreuung: Abflug

Name, Titel, Stellung:

Mitreisende:

Fluggäste insgesamt:

Begleiter zum Flughafen:

Kennzeichen PKWs:

Name Anmelder, Telefon:

Ankunftsdatum:                                                     Flugnummer: Uhrzeit:

über/nach:      Zielflughafen:

Gepäck/Anzahl:                                     1. Klasse Business Kl.                      Economy Kl. Raucher                     Nichtr.

Flugtickets gehen der Fluggast-Sonderbetreuung vorher zu:                                      Ja                              Nein

Eintreffen am Flughafen ohne Gepäck spätestens 40 Minuten vor Abflug, mit Gepäck spätestens 60 Minuten vor Abflug.

Rechnungsadresse:

Entgeld für die Sonderbetreuung bis 3 Fluggäste pauschal EUR 100,– zuzüglich MwSt., je zusätzlichem Fluggast EUR 25,– zuzüglich
MwSt. Pauschales Entgeld für vereinfachte Betreuung (nur allgemeine Luftfahrt – Privat-/Firmen-Flugzeuge und dergleichen) 
maximal EUR 250,– pro Kalendermonat zuzüglich MwSt.

Ort, Datum:       Unterschrift:

Wir bitten Sie, den Antrag vollständig auszufüllen und unterschrieben an uns zurückzusenden.
Die Betreuung erfolgt zu unseren Allgemeinen Geschäftsbedingungen.F
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1

Urlaubsantrag/Meldung Arbeitszeitänderung (Nicht für 10-Stunden-Überschreitungen!)

BemerkungUrlaubGehenKommen zusätzl.
freier Tag

Arbeits-
befreiung

Urlaub
unbezahlt

Genehmigung PV* Gleittag

AZK

Über-
stunden-
tag
FZK

Gleitstd.
AZK

vor/nach Bandbreite

Überstd.
FZK

Einsatz
Rufbereit-
schaft

Auszahlg.
Überstd.
Anzahl

Name                                               Vorname                                   Personal-Nr. Abteilung

bis

Tag      Monat

AZK = Arbeitszeitkonto, FZK = Freizeitkonto

Arbeitszeit, die ohne Pausen 10 Stunden überschreitet (d.h., die anrechenbare Zeit liegt über 10,25 Stunden), nicht mit diesem Formular, sondern mit der Word-Vorlage „Begründung für eine 10-Stunden-Überschrei-
tung“ erläutern und vom Abteilungsleiter genehmigen lassen [Kopie an Hauptabteilungsleiter (HAL) und PP].

*Begründung                                               Antragsteller: Datum, Unterschrift     Genehmigt (bei Auszahlung HAL) Geprüft (Zeiterfassungsstelle)

Mustermann-Friegel Hans-Joachim XXXXXXXXXXX          XX

8  10 X

Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
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132 mm
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11 mm
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12 mm

Format 

DIN A4, 210 x 297 mm

Logo

vorgedruckt

Absender, Bezugszeile

Arial regular
SG 8 pt, ZAB 10 pt
Die E-Mail-Adresse kann im
Bedarfsfall kleiner gesetzt 
werden: SG 7 pt

Betreff

Arial bold
SG 12 pt, ZAB 15 pt

Empfänger, Datum, Korres-

pondenztext, Seitenangabe

Arial regular
SG 12 pt, ZAB 15 pt

Fußzeile

Arial regular
SG 6 pt, ZAB 7 pt

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A
H
80796 Beispielstadt
H
H
H

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
Postfach 23 17 55
85326 München
H
Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de
H
H
H
H
H
H

14. September 2002
H
H

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere
H
H

Sehr geehrter Herr Mustermann,
H
Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
Jan Uhrich
H

Vorsitzender des Aufsichtsrates:
Staatsminister 
Prof. Dr. Kurt Faltlhauser
H

Handelsregister:
RG München, HR Nr. B-5448
Sitz der Gesellschaft: München
Gerichtsstand: München

Vorsitzender der Geschäfts-
führung und Arbeitsdirektor:
Dr. Michael Kerkloh 
H

Kaufmännische Geschäftsführung,
stv. Vors.: Walter Vill 
Geschäftsführung Verkehrsbetrieb
und Technik: Peter Trautmann

www.munich-airport.de
H
H
H

Flughafen München
Briefe

Standardbrief

14 mm

42 mm

11 mm

4 mm

12 mm

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A
H
80796 Beispielstadt
H
H
H

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
Postfach 23 17 55
85326 München
H
Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de
H
H
H
H
H
H

Vorsitzender des Aufsichtsrates:
Staatsminister 
Prof. Dr. Kurt Faltlhauser
H

Handelsregister:
RG München, HR Nr. B-5448
Sitz der Gesellschaft: München
Gerichtsstand: München

Vorsitzender der Geschäfts-
führung und Arbeitsdirektor:
Dr. Michael Kerkloh 
H

Kaufmännische Geschäftsführung,
stv. Vors.: Walter Vill 
Geschäftsführung Verkehrsbetrieb
und Technik: Peter Trautmann

www.munich-airport.de
H
H
H

Sehr geehrter Herr Mustermann,
H
Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
Jan Uhrich
H
H
H
H
H

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere
H
H

Ihre Nachricht vom Ihr Zeichen Unser Zeichen Datum

Blindtext Blindtext Blindtext 14. September 2002
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Brief mit Bezugszeile
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Vorsitzender des Aufsichtsrates:
Staatsminister 
Prof. Dr. Kurt Faltlhauser

Vorsitzender der Geschäfts-
führung und Arbeitsdirektor:
Dr. Michael Kerkloh

Kaufmännische Geschäftsführung,
stv. Vors.: Walter Vill 
Geschäftsführung Verkehrsbetrieb
und Technik: Peter Trautmann

Handelsregister:
RG München, HR Nr. B-5448
Sitz der Gesellschaft: München
Gerichtsstand: München

www.munich-airport.de
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Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe
Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie
einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel
von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an
den Entwerfer wie gute Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren
Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer
Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
Jan Uhrich
H
H
H

Seite 2

Folgeblatt

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
Postfach 23 17 55
85326 München
H
Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de
H
H

Gliederung des Absenders

– Firmenname
– Abteilung
– Postfach
– Postleitzahl, Ort
Leerzeile
– Vorname, Name
– Telefon
– Telefax
– E-Mail

Im internationalen Bereich
werden die Abteilung sowie
die Wörter Postfach und
Telefon ins Englische über-
setzt.

Regelungen für die Schreib-

weise der Telefon- und

Telefaxnummern

– Nebenstellen werden von
der Endziffer ausgehend in
Zweiergruppen gegliedert.

– „Zentralen“ werden zu
einem Block zusammenge-
fasst, die „Trennung“ zur
Durchwahl erfolgt durch
Bindestrich, jeweils ohne
Leerschlag.

– Dreistellige Ortsvorwahlen
werden ebenfalls als Block 
zusammengefasst, Vor-
wahlen mit mehreren Stellen
von der Endziffer ausgehend
in Zweiergruppen gegliedert.

– Die„0“der Ortsvorwahl 
entfällt, die internationale
Vorwahl wird mit „+49“
angegeben. Die„Trennung“
der internationalen Vorwahl
von der Ortsvorwahl erfolgt
durch einen Leerschlag.

– Telefon- und Telefaxnummer
werden in Tabellenform
gesetzt.

Brief mit deutschem Logo

Flughafen München GmbH
Corporate Identity
P.O. Box 23 17 55
85326 München
H
Jan Uhrich
Phone +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
jan.uhrich@munich-airport.de
H
H

Brief mit englischem Logo

Hinweis

Bei Briefen mit einer großen
Seitenanzahl können auch
Folgeblätter ohne Logo ver-
wendet werden. Das Be-
schriftungsfeld beginnt dann
ebenfalls bei 51 mm.
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Format 

DIN A4, 210 x 297 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16s.eps; 100%

Formulartitel, Betreff

Arial bold
SG 12 pt, ZAB 15 pt

„Empfänger“,„Absender“etc.

Arial regular
SG 8 pt, ZAB 15 pt
Linie

Strichstärke 0,25 pt
Abstand zu„Empfänger“etc. 0,7 mm

Leittext

Arial regular, Arial bold
SG 8 pt, ZAB 10 pt
Linie

Strichstärke 0,25 pt und 1 pt 
Quadrat

8 x 8 pt, Strichstärke 0,25 pt

Eingabetext (Empfänger etc.)

Arial regular
SG 12 pt, ZAB 15 pt
E-Mail-Adresse

Arial regular
SG 10 pt, ZAB 15 pt
Eingabetext neben Leittext

Arial regular
SG 12 pt, ZAB 20 pt

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere
H
H

Sehr geehrter Herr Mustermann,
H
Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
Jan Uhrich
H
H
H

Faxmitteilung

Empfänger

Egon Mustermann
Firma Bau- und Werkstoffe
H
Telefon 089 43 67 09
Telefax 089 43 67 07
H

Anzahl Seiten einschl. dieser Seite 

12

Absender

Flughafen München GmbH
Jan Uhrich
H
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 12 06
jan.uhrich@munich-airport.de

Datum

15. November 2002

Faxmitteilung

Flughafen München
Formulare mit Logogröße 16 mm,

Computerausdruck

26 mm

2
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m
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m

23 mm

16 mm

16 mm

152 mm

10 mm

5 mm

15 mm

Interne Mitteilung

An

Egon Mustermann
H
H
H

Verfasser, Abteilung

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Corporate Identity
H

Datum

15. November 2002

Interne Mitteilung

Hinweis

Bei diesem Formulartyp 
werden die Absenderangaben
linksbündig zum Logo ange-
ordnet. Die Schriftgröße ent-
spricht dem Eingabetext.

16 mm

6 mm
Sehr geehrter Herr Mustermann,
H
Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in
ihren besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst
ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer
Zeit ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind
nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis
vor einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit,
sondern auf völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der
richtig erfassten Aufgabe.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
Jan Uhrich
H
H
H
H
H
H
H

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere
H
H

Wird das englische Logo ein-
gesetzt, erhält die Faxmittei-
lung den Formulartitel „Fax“.
Des Weiteren wird wie folgt
übersetzt:
Empfänger: To
Absender: From
Anzahl Seiten einschl. dieser
Seite: Number of pages 
including this page
Datum: Date
Das Wort Telefon im Eingabe-
text wird zu Phone.
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23 mm

15 mm

Schriftlinie
für Leittext
beachten!

Interne Mitteilung

Verfasser, Abteilung

Jan Uhrich
Telefon +49 89 975-4 12 00
Corporate Identity
H

Datum

15. November 2002

H

H

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso

hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei oder

gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren

Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl

in der Regel von kürzerer Lebensdauer,

hoher Kunst ebenbürtig. Der Schriftentwerfer, sei er

Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung

einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie 

der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind 

nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.

H

H

H

H

H

H

H

H

H

H

H

H

H

An

Egon Mustermann
H
H
H

Beurteilung (vertraulich)
H
H
H
Stellenbezeichnung/Tätigkeitsbezeichnung: 
H
Ausgeübte Tätigkeiten:
H
H
H
H
H
Fachkenntnisse: 
H
Arbeitsleistung/-güte: 
H
Belastbarkeit/Verantwortungsbewusstsein: 
H
Zuverlässigkeit:   
H
Innerbetriebliches Verhalten: 
H
H
H
H
H
Bei Beurteilung anlässlich Beendigung der Probe-/Einarbeitungszeit:
H
1. Aufgrund obiger Beurteilung soll die Übernahme in ein festes Arbeitsverhältnis             erfolgen                      nicht erfolgen
H
2. Die Beurteilung wurde dem Mitarbeiter             bekannt gegeben                    nicht bekannt gegeben
H
H
H
H
H
H
H
Datum: Beurteiler/in:
H
H
H

Abteilungsleiter/in:
H
H
H

Vermerk PVE:
H
H

Hinweis

Absender siehe Angaben 

für Briefe

Formulare mit Briefkopf-
charakter (Absenderangaben
linksbündig zur Wortmarke),
die an Kunden ausgegeben
oder verschickt werden und
handschriftlich auszufüllen
sind, werden mit Schriftzeilen
angelegt.

5 mm
5 mm
2 mm

26 mm

16 mm

16 mm

10 mm

5 mm

174 mm

32 mm

15 mm

171,5 mm

2
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m
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m

1
0

 m
m

23 mm

16 mm

15 mm

8
 m

m

2,5 mm

5 mm
5 mm
2 mm

Dieser Formulartyp wird 
komplett als Computermaske
vorgegeben und ist größten-
teils am PC auszufüllen. Eine
Übersicht mit den Bezeich-
nungen der verschiedenen
Masken wird intern ausgege-
ben.

Angaben zur Gliederung der
Telefon- und Telefaxnummern
sind auf Seite 9 zu finden.

Antrag für Fluggast-Sonderbetreuung: AbflugInterne Mitteilung/Beurteilung

Flughafen München GmbH
Postfach 23 17 55
85326 München
H
Fluggast-Sonderbetreuung
Telefon +49 89 975-2 13 31
Telefax +49 89 975-2 13 36
H

Antrag für Fluggast-Sonderbetreuung: Abflug

Name, Titel, Stellung:
H
H
H
Mitreisende:
H
H
H
Fluggäste insgesamt:
H
H
H
Begleiter zum Flughafen:
H
H
H
Kennzeichen PKWs:
H
Name Anmelder, Telefon:
H
H
H
H
Abflugsdatum: Flugnummer: Uhrzeit:
H

über/nach: Zielflughafen:
H
Gepäck/Anzahl: 1. Klasse Business Kl. Economy Kl. Raucher Nichtr.
H
Flugtickets gehen der Fluggast-Sonderbetreuung vorher zu:            Ja                              Nein
H
Eintreffen am Flughafen ohne Gepäck spätestens 40 Minuten vor Abflug, mit Gepäck spätestens 60 Minuten vor Abflug.
H
H
H
H
Rechnungsadresse:
H
H
H
H
Entgeld für die Sonderbetreuung bis 3 Fluggäste pauschal EUR 100,– zuzüglich MwSt., je zusätzlichem Fluggast EUR 25,– zuzüglich
MwSt. Pauschales Entgeld für vereinfachte Betreuung (nur allgemeine Luftfahrt – Privat-/Firmen-Flugzeuge und dergleichen) 
maximal EUR 250,– pro Kalendermonat zuzüglich MwSt.
H
H
H
H
Ort, Datum:       Unterschrift:
H
Wir bitten Sie, den Antrag vollständig auszufüllen und unterschrieben an uns zurückzusenden.
Die Betreuung erfolgt zu unseren Allgemeinen Geschäftsbedingungen.F
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8 mm

10 mm

7 mm

12 mm

5,5 mm

58 mm

111,5 mm

1,5 mm

2 mm

Format 

DIN A4, 210 x 297 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16s.eps; 62,5%

Formulartitel

Arial bold
SG 12 pt, ZAB 15 pt

Leittext

Arial regular
SG 8 pt, ZAB 10 pt
Linie

Strichstärke 0,25 pt und 1 pt
Quadrat

8 x 8 pt, Strichstärke 0,25 pt

Eingabetext

Arial regular
SG 12 pt, ZAB 15 pt im Fließ-
text, ansonsten angepasst wie
in der Vermaßung dargestellt

Formularkennung

Arial regular
SG 8 pt

Verteilerhinweis

Arial regular
SG 6 pt, ZAB 7 pt

Urlaubsantrag/Meldung Arbeitszeitänderung (Nicht für 10-Stunden-Überschreitungen!)

BemerkungUrlaubGehenKommen zusätzl.
freier Tag

Arbeits-
befreiung

Urlaub
unbezahlt

Genehmigung PV* Gleittag

AZK

Über-
stunden-
tag
FZK

Gleitstd.
AZK

vor/nach Bandbreite

Überstd.
FZK

Einsatz
Rufbereit-
schaft

Auszahlg.
Überstd.
Anzahl

Name                                               Vorname                                   Personal-Nr. Abteilung
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Neubesetzung                                               Folgebesetzung                                   Eingang
H
H
Abteilung/Kurzzeichen                               Kostenstelle                                 Stellennummer   
H
H
Dotierung Nicht besetzt ab                                    Zu besetzen ab
H
H
Stellenbezeichnung laut Stellenplan
H
H
Beschreibung des Tätigkeitsgebietes und Begründung für Stellenbesetzung (ggfs. mit Besetzungsvorschlag)
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
Bearbeiter                               Telefon                            Datum                                     
H
H
Abteilungsleiter                      Datum                                     Unterschrift
H
H
Hauptabteilungsleiter                Datum                                    Unterschrift     
H
H
H
H
H
H
H
Stelle im Stellenplan vorhanden?       Ja     Nein
H
Personalkosten budgetiert (Wirtschaftsplan)?       Ja     Nein
H
Personalplanung stimmt Stellenbesetzung zu? Ja     Nein (s. Anlage)
H
Besetzung mit KW-Stelleninhaber oder aus        Ja (s. Anlage)     Nein
Doppelbesetzung voraussichtlich möglich?
H
H
Personalverwaltung                  Datum                                     Unterschrift
H
H
Personalplanung                      Datum                                     Unterschrift   
H
H
H
H
H
H
H
Besetzung der Stelle genehmigt?       Ja     Nein
H
H
HG/VG                                                   TG                                                            KG
H

Flughafen München
Formulare mit Logogröße 10 mm,

Computerausdruck

Antrag auf Stellenbesetzung

xx.xx.xxxx

xyz cd 1234

00.000 EUR xx.xx.xxxx xx.xx.xxxx

dieses ist ein Blindtext

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei
oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten
Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren
besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.

Willi Mustermann +49 89 975-0 00 00 xx.xx.xxxx

Anna Musterfrau xx.xx.xxxx

Gerda Sonnenschein xx.xx.xxxx

Jürgen Platzhalter xx.xx.xxxx

Sabine Müller-Meier xx.xx.xxxx

X

am/vom

Tag      Monat

Antrag auf Stellenbesetzung

Urlaubsantrag/Meldung Arbeitszeitänderung

5
 m

m

AZK = Arbeitszeitkonto, FZK = Freizeitkonto

Arbeitszeit, die ohne Pausen 10 Stunden überschreitet (d.h., die anrechenbare Zeit liegt über 10,25 Stunden), nicht mit diesem Formular, sondern mit der Word-Vorlage „Begründung für eine 10-Stunden-Überschrei-
tung“ erläutern und vom Abteilungsleiter genehmigen lassen [Kopie an Hauptabteilungsleiter (HAL) und PP].

*Begründung                                               Antragsteller: Datum, Unterschrift     Genehmigt (bei Auszahlung HAL) Geprüft (Zeiterfassungsstelle)

H
H
H
H
H

H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

H

H
H

H
H
H
H
H

Mustermann-Friegel Hans-Joachim XXXXXXXXXXX          XX

22  9    30   9 X

8  10  X

Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
Blindtext als Platzhalter für genauere Ausführungen.
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Flughafen München
Formularvordrucke

Diese Formularvordrucke sind
nach den Richtlinien für die
Computerausdruckformulare
aufgebaut. Anpassungen bei
der Gliederung durch Linien
sind je nach Anwendung sinn-
voll. Die Durchgängigkeit der
Gestaltung muss jedoch stets
gewährleistet sein.

Bei Formularvordrucken wird
die Hausschrift des Flug-
hafens München, die Univers
aus der Adobe Schriften-Bib-
liothek, in den Schnitten
Univers 45 und 65 verwendet.
Der Wortabstand beträgt 85%.

Erstblätter werden in Flug-
hafenblau dunkel, HKS 45, ge-
druckt. Bei Durchschlagsätzen,
deren Durchschlag nicht weiß
ist, werden die Folgeblätter in
Schwarz gedruckt. Rückseiten
von Erstblättern werden bei
Bedarf in Dunkelgrau, Pantone
430, bedruckt.

DIN-A4-Anwendungen

Vorderseite

Rückseite
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Flughafen München
E-Mail-Signatur

Flughafen München GmbH
Jan Uhrich
Corporate Identity
Nordallee 25
85326 München
Telefon +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 12 06
jan.uhrich@munich-airport.de

Munich Airport International
Jan Uhrich
Corporate Identity
Nordallee 25
85326 München
Phone +49 89 975-4 12 00
Telefax +49 89 975-4 12 06
jan.uhrich@munich-airport.de

Signatur im deutschsprachigen

Raum

Signatur für internationale

Kontakte

Gliederung der Signatur

2 Leerzeilen
– Trennlinie
Leerzeile
– Firmenname
– Vorname, Name
– Abteilung
– Straße und/oder Postfach
– Postleitzahl, Ort
– Telefon
– Telefax
– E-Mail
Leerzeile
– Trennlinie

Im internationalen Bereich
werden die Abteilung sowie
die Wörter Postfach und
Telefon ins Englische über-
setzt.

Der Text muss linksbündig 
in Schwarz gesetzt werden.
Angaben zur Gliederung der
Telefon- und Telefaxnummern
sind auf Seite 9 zu finden.

DIN-A6-Anwendungen

DIN-A5-Anwendung

Für Formulare in anderen For-
maten gelten die gleichen
Angaben für Logo, Schriften,
Linienstärken, Druckfarben
etc. wie für DIN-A4-Anwen-
dungen. Auch hier muss die
Durchgängigkeit der Ge-
staltung gewährleistet sein.

Farbige Handzettel werden 
in Schwarz gedruckt.
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H
Ingo Anspach
Dipl.-Journ.
Leiter der Abteilung 
Presse

H
Flughafen München GmbH
Nordallee 25
85326 München
H
Telefon +49 89 975-4 11 00
Telefax +49 89 975-4 11 06
Mobil   +49 172 8 32 82 52
ingo.anspach@munich-airport.de
H

0
1
2
3
4
5
6
7
8
9

Flughafen München GmbH
Postfach 23 17 55
85326 München

Telefon +49 89 975-3 10 00
Telefax +49 89 975-3 10 06
k.schwarzmeier@munich-airport.de

Dr. Karl Heinz Schwarzmeier
Prokurist
Leiter der Hauptabteilung
Finanz- und 
Rechnungswesen

9 mm

9 mm

4 mm
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m

3
3
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m
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 m

m
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0
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m
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m

Format 

86 x 54 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16b; 56,25%
Druckfarbe HKS 45

Wortabstand 85%

Name

Univers 65
SG 7 pt, ZAB 8 pt
Laufweite +1

Adresse, Tätigkeitsbereich

Univers 55
SG 7 pt, ZAB 8 pt
Laufweite +1
Die E-Mail-Adresse kann im
Bedarfsfall kleiner gesetzt
werden: SG 6 pt

Angaben zur Gliederung der
Telefon- und Telefaxnummern
sind auf Seite 9 zu finden. 

Die Angabe von Straße und/
oder Postfach sowie der
Mobiltelefonnummer auf der
Visitenkarte bleibt dem Mit-
arbeiter überlassen. 
Die Mobiltelefonnummer wird
bei Bedarf zwischen Telefax
und E-Mail platziert. Die Netz-
kennzahl des Mobilfunkan-
bieters wird nach der interna-
tionalen Vorwahl als„Zentrale“
zu einem Block zusammen-
gefasst. 

Format 

DIN lang, 220 x 110 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16b; 56,25%
Druckfarbe HKS 45

Wortabstand 85%

Adresse

Univers 55
SG 7 pt, ZAB 8 pt
Laufweite +1

Flughafen München
Visitenkarte

Flughafen München
Briefumschläge,

Versandtaschen

Flughafen München GmbH
P.O. Box 23 17 55
85326 München

Phone +49 89 975-3 10 00
Telefax +49 89 975-3 10 06
k.schwarzmeier@munich-airport.de

Dr. Karl Heinz Schwarzmeier
Vice President 
Finance & Accounting

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

Format 

DIN C5, 229 x 162 mm
DIN C4, 324 x 229 mm 
DIN C4, 229 x 324 mm
DIN B4, 353 x 250 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16b; 75%
Druckfarbe HKS 45

Wortabstand 85%

Adresse

Univers 55
SG 9 pt, ZAB 11 pt

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

2
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6 mm

9 mm
4 mm

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München
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12 mm

12 mm

5 mm

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

2
0
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12 mm

12 mm

5 mm

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München
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10 mm

5 mm

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

23 33 22

Flughafen München GmbH
Corporate Identity

Postfach 2317 55
85326 München

Flughafen München GmbH
Postfach 2317 55
85326 München

Flughafen München
Stempel, Namensschild,

Ordnerrücken

9 mm

4 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16s; 56,25%

Wortabstand 85%

Adresse

Univers 55/65
SG 7 pt, ZAB 8,5 pt
Laufweite +1

Bei Nennung einer Abteilung
wird das Postfach mit einer
halben Leerzeile Abstand ge-
setzt. 
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FMG-
Konzerntöchter
H
Allresto
eurotrade
CAP
Cargogate
aerogate
FMV
EFM
MediCare
Avias
Augsburger
Flughafen GmbH
H
H
H
H
1999/2000

CD-Richtlinien
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

CD-Richtlinien
H
H
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H
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H
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CD-Richtlinien
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H
H

Produkt

Zweckform 3688, 4769
vorgestanzte, selbstklebende
Ordnerrücken

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16s; 75%

Beschriftung

Arial MT, Arial MT Bold
SG 14 pt, ZAB 18 pt

Hersteller

Schmuckwarenfabrikation
Gustav Schipper, Pforzheim

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16b; 62,5%
Druckfarbe HKS 45

Beschriftung

Arial MT
SG 14 pt

210 mm

297 mm
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Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen

Telefon  +49  (0)89  975-931 01
Fax  +49  (0)89  975-931 06

info@allresto.de
www.allresto.de

Sehr geehrte Frau Mustermann,

der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren
besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht.

Mit freundlichen Grüßen

i.A. Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat Geschäftsführung

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A

80796 Beispielstadt

21. Oktober 2000
dr.j/le

Vorsitzender der 
Gesellschafterversammlung:
Willi Hermsen

Geschäftsführer:
Dr. Norbert Joost

Bankverbindung:
Deutsche Bank AG München
BLZ 700 700 10 
Konto  0 841 114

Umsatzsteuer-Id Nr.: 
DE 811414254
Verbrauchssteuer Nr.:
DE 7650-01758-3

Handelsregistereintragung:
HR B 529 25
Amtsgericht München

Geschäftsführung und Sitz 
der Gesellschaft ist München

Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen

Telefon +49 89 975-931 01
Fax +49 89 975-931 06

andrea.leissner@allresto.de
www.allresto.de

Kurzbrief
Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A

80796 Beispielstadt

21. Oktober 2000
dr.j/le

Rückruf /Stellungnahme     Antwortschreiben            Terminabstimmung   

Korrektur                           Kenntnisnahme             Erledigung

wie besprochen       siehe Anlage

Mit der Bitte um

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe.

Mit freundlichen Grüßen

i.A. Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat Geschäftsführung

Absender

Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH
Andrea Leißner-Seibold

Telefon  089  975-930 00
Fax  089  975-930 06

Datum

21. Oktober 2000

Sehr geehrte Frau Mustermann

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei
oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten
Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe.

Mit freundlichen Grüßen

i.A. Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat Geschäftsführung

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Empfänger

Michaela Mustermann
Büro für Gestaltung

Telefon  089  272 19 89
Fax  089  272 58 49

Anzahl Seiten einschl. dieser Seite 

4

Faxmitteilung

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren
besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. 

Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten Leistungen, obwohl in der
Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. Der Schriftentwerfer, sei er Maler,
Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit ebenso schöpferisch teil wie der
Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe.

Mit freundlichen Grüßen

i.A. Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat Geschäftsführung

Seite 2

von

Andrea Leißner-Seibold
Telefon  089  975-930 00

Datum

21. Oktober 2000

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei
oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten
Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Graphiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht. 

Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor 
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe.

Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute Malerei
oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren besten
Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig. 

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

Interne Mitteilung – Protokoll

an

Michaela Mustermann

cc

Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann

Info

Michaela Mustermann, Michaela Mustermann

1 Standardbrief

2 Folgeblatt

3 Kurzbrief

4 Faxmitteilung

5 Interne Mitteilung
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Multifunktionaler Konzernverbund
Anwendungen

Sehr geehrte Frau Mustermann
H
der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Es kommt in der guten Schrift auf das genaue Gegenteil dessen an, was mindestens bis vor
einiger Zeit allgemein gepredigt wurde: nicht auf den Ausdruck der Persönlichkeit, sondern auf
völlige Selbstaufgabe, wenn man will Selbstverleugnung, im Dienste der richtig erfassten
Aufgabe. Eine gute Schriftgestaltung stellt ebenso hohe Ansprüche an den Entwerfer wie gute
Malerei oder gute Bildhauerei. Zwar dient sie einem erkennbaren Zweck; doch ist sie in ihren
besten Leistungen, obwohl in der Regel von kürzerer Lebensdauer, hoher Kunst ebenbürtig.
H
Der Schriftentwerfer, sei er Maler, Grafiker oder Designer, nimmt an der Stilbildung einer Zeit
ebenso schöpferisch teil wie der Architekt oder der Dichter. Gute Buchstaben sind nicht, was
jedermann auf Schritt und Tritt sieht.
H
Mit freundlichen Grüßen
H
H
H
i.A. Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat Geschäftsführung
H
H
H
H

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere
H
H

Firma Bau- und Werkstoffe
Egon Mustermann
Hauptstraße 287 A
H
80796 Beispielstadt
H
H
H

Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH
H
München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen
H
Telefon +49 89 975-931 01
Fax +49 89 975-931 06
H
info@allresto.de
www.allresto.de
H
H
H

21. Oktober 2000
dr.j/le
H

Handelsregistereintragung:
HR B 529 25
Amtsgericht München
H

Umsatzsteuer-Id Nr.: 
DE 811414254
Verbrauchssteuer Nr.:
DE 7650-01758-3

Geschäftsführung und Sitz 
der Gesellschaft ist München
H
H

Vorsitzender der 
Gesellschafterversammlung:
Willi Hermsen
H

Geschäftsführer:
Dr. Norbert Joost
H
H

Bankverbindung:
Deutsche Bank AG München
BLZ 700 700 10 
Konto 0 841 114

Format 

DIN A4, 210 x 297 mm

Logo

vorgedruckt

Absender, Bezugszeile

Arial regular
SG 8 pt, ZAB 10 pt
Die E-Mail-Adresse kann im
Bedarfsfall kleiner gesetzt 
werden: SG 7 pt

Betreff

Arial bold
SG 11 pt, ZAB 14 pt

Empfänger, Datum, Korres-

pondenztext, Seitenangabe

Arial regular
SG 11 pt, ZAB 14 pt

Fußzeile

Arial regular
SG 6 pt, ZAB 7 pt

Die Angaben Schriftgröße
12 pt und Zeilenabstand 15 pt
für Korrespondenztext etc.
können durch Schriftgröße 
11 pt und Zeilenabstand 14 pt
ersetzt werden.

Die Regelungen zur Gliede-
rung der Absenderangaben
sowie der Telefon- und Fax-
nummern sollten so weit als
möglich eingehalten werden.

Im Vergleich zu den Anwen-
dungen des Flughafens
München ändern sich für den
multifunktionalen Konzern-
verbund nur die Angaben für
die Logogröße und seine 
Platzierung auf Briefen und
Formularen. 

Das jeweilige Logo wird in der
Unternehmensfarbe gedruckt,
es darf nicht geprägt werden.
(Angaben zu den Farbdefinitio-
nen in Heft 2, Grafik – Multi-
funktionaler Konzernverbund,
Logos, Farben, Schrift)

25 mm

12 mm

42 mm

11 mm

4 mm

16 mm

6 mm

132 mm

10 mm

11 mm

14 mm

14 mm

Standardbrief
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Die Gestaltung von Briefen und
Formularen kann – innerhalb
der bestehenden Regelungen
– individuell auf die Bedürf-
nisse der Unternehmen des
multifunktionalen Konzernver-
bundes abgestimmt werden.
Es ist jedoch notwendig, dass
ein einheitlicher visueller Auf-
tritt erkennbar bleibt.

3 24
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Allresto Flughafen München
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen
Telefon 089 975- 931 01

Allresto Flughafen München
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen
Telefon 089 975- 931 01

9 mm

2 mm

Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85356 München-Flughafen

Telefon 089 975- 930 01
Fax 089 975- 930 06
andrea.leissner@allresto.de

Andrea Leißner-Seibold
Sekretariat
Geschäftsführung

Für Briefumschläge und
Visitenkarten des multifunk-
tionalen Konzernverbundes 
gelten die Angaben für die
Anwendungen des Flughafens
München, Seite 20/21. 

Bei den Stempeln (Angaben
Seite 22) wird der Abstand 
zwischen Logo und Text auf 
2 mm verkleinert, die aus-
geschriebene Firmenbezeich-
nung wird durch eine halbe
Leerzeile von der Adresse ge-
trennt.

Visitenkarte

Stempel

Faxmitteilung

Interne Mitteilung

15 mm

5 mm

10 mm

5 mm

24,5 mm

Allresto Flughafen München
Hotel und Gaststätten GmbH

München Airport Center
Terminalstraße Mitte 18
85326 München-Flughafen

Briefumschlag DIN lang

2
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 m
m
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m

1
0
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m

25 mm

12 mm

37 mm

7 mm

10 mm

25 mm

7 mm
5 mm
2 mm

25 mm

12 mm

7 mm
5 mm
2 mm

19,5 mm

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

H

Absender

Allresto Flughafen München 
Hotel und Gaststätten GmbH
Andrea Leißner-Seibold
H
Telefon 089 975-930 00
Fax 089 975-930 06

Datum

21. Oktober 2000

Faxmitteilung

Gestaltung der neuen Geschäftspapiere

H
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Format 

DIN A4, 210 x 297 mm

Logo

als Bild von CD-ROM laden:
d_FM16s.eps; 100%

Formulartitel, Betreff

Arial bold
SG 12 pt, ZAB 15 pt

„Empfänger“,„Absender“etc.

Arial regular
SG 8 pt, ZAB 15 pt
Linie

Strichstärke 0,25 pt
Abstand zu„Empfänger“etc. 0,7 mm

Eingabetext

Arial regular
SG 12 pt, ZAB 15 pt
E-Mail-Adresse

Arial regular
SG 10 pt, ZAB 15 pt

Empfänger

Michaela Mustermann
Büro für Gestaltung
H
Telefon 089 272 19 89
Fax 089 272 58 49
H

Anzahl Seiten einschl. dieser Seite 

4

an

Michaela Mustermann
H

cc

Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann,
Michaela Mustermann, Michaela Mustermann

Info

Michaela Mustermann, Michaela Mustermann

Interne Mitteilung

von

Andrea Leißner-Seibold
Telefon 089 975-930 00

Datum

21. Oktober 2000
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Multifunktionaler Konzernverbund
Mindestabstand 

Logo–Firmenbezeichnung

Wird ein Logo mit ausgeschrie-
bener Firmenbezeichnung
unabhängig von einer Anwen-
dung wie Brief, Visitenkarte,
Stempel etc. verwendet, so ist
– wie unten dargestellt – 
zwischen Logo und Text ein
Mindestabstand einzuhalten. 

Schrift Firmenbezeichnung:
Univers 55 regular

Angaben zu den (Druck-)Farben
der einzelnen Unternehmen
und zu den Mindestabständen
zwischen den Logos sind in
Heft 2, Grafik – Multifunktio-
naler Konzernverbund, Logos,
Farben, Schrift zu finden.

Die Logos des multifunktio-
nalen Konzernverbundes liegen
in verschiedenen Datenfor-
maten auf CD-ROM vor und 
können, ebenso wie Heft 2
der Gestaltungsrichtlinien, be-
zogen werden über:

Flughafen München GmbH
Corporate Identity 
Jan Uhrich 
Postfach 23 17 55 
85326 München 

CAP

CAP Flughafen München
Sicherheits-GmbH

10 x

5 x

2 x

1,7 x
1,25 x

Impressum

Flughafen München GmbH

Hauptabteilung
Unternehmenskommunikation
Hans-Joachim Bues

Abteilung Corporate Identity
Jan Uhrich

Objektübergreifendes und

visuelles Erscheinungsbild

2001/02

Redesign und Überarbeitung
der Gestaltungsrichtlinien

Büro für Gestaltung
Wangler & Abele

Ursula Wangler, Frank Abele,
Birgit Günther, 
Daniela Schumann

Stand 10/2002

Objektübergreifendes und
visuelles Erscheinungsbild
1982–2000

Flughafen München GmbH
Hauptabteilung Presse und
Information
Ingeborg Ergenzinger
Abteilung Publikationen
Jan Uhrich
Hauptabteilung Planung
Manfred Steffen
Gestaltungsbeauftragter
Ernst Reichert

Entwurf und Hefte 1– 6, 1982,
der Gestaltungsrichtlinien
(Werknormen)
Otl Aicher (bis 1984)
Eberhard Stauß

Realisierung, Designkoordinie-
rung, grafisches Erscheinungs-
bild für das Unternehmen
Flughafen München GmbH
und Gestaltungsrichtlinien 
Teil 1 und 2, 1992
Büro für Gestaltung
Prof. Eberhard Stauß
Ursula Wangler

Herausgeber

Flughafen München GmbH
Postfach 23 17 55
85326 München



Grafik

Flughafen München

Drucksachen 

Typografie, Satzspiegel

Gestaltungsrichtlinien

Heft 4 
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Grafik

Flughafen München

Schriftgrößen und Schriftschnitte
Schreib- und Satzregeln

Formate, Papier, Verarbeitung

Fotos, Diagramme, Grafiken

Satzspiegel
DIN A4 (DIN A2, DIN A1, DIN A0)
DIN A6/5, DIN A6/5 quer
DIN A5, DIN A5 quer
1/3 DIN A3
2/3 DIN A3

Flughafen München, Deutsche Lufthansa:
Logo- und Zeichenkombination

Heft 4 

Die Geschlossenheit eines
Erscheinungsbildes wird auch
durch den Auftritt der Druck-
sachen eines Unternehmens
begründet. Die Vorgaben 
für Schrift, Schriftschnitte und
Schriftgrößen, die Anordnung
von Logos, Diagrammen 
und Fotos, und die nach be-
stimmten Einheiten aufge-
bauten Satzspiegel für unter-
schiedliche Formate folgen
durchgängigen Grundsätzen,
die eine Vielzahl von Gestal-
tungsvarianten zulassen, je-
doch eine einheitliche visuelle
Sprache zeigen. 
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Flughafen München
Schriftgrößen und Schriftschnitte

Schreib- und Satzregeln

3 4

Ein wichtiger Bestandteil des
Erscheinungsbildes ist die
Schrift Univers. Sie zeichnet
sich durch eine gute Lesbar-
keit und durch gut aufeinander
abgestimmte Schriftschnitte
aus.

Hausschrift des Flughafens
München ist die Univers 
aus der Adobe Schriften-Bib-
liothek. Die ausgewählten
Schnitte sind in den Formaten
PostScript und TrueType er-
hältlich. Wird aus technischen
Gründen mit einem anderen
Format gearbeitet, muss beim
Hersteller der Schrift nach
einer Konvertierungsmöglich-
keit gefragt werden.

Titel, Überschrift 

Schriftgröße 14 pt
Zeilenabstand 6 mm 
(= 17,008 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Titel, Überschrift 

Schriftgröße 20 pt
Zeilenabstand 8,5 mm 
(= 24,094 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z ä ö ü ß
Univers 45 light

Univers 45 light

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 
Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0
a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z ä ö ü ß
Univers 55 regular

Univers 55 regular

Univers 65 bold
Univers 65 bold

Univers 65 bold

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

Ä Ö Ü , . - ‘ „ “ ; & ? ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

a b c d e f g h i j k l m n o p q r s t u v w x y z ä ö ü ß

Univers 65 bold

Univers 65 bold

Titel, Überschrift 

Schriftgröße 30 pt
Zeilenabstand 12,5 mm 
(= 35,433 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Bildunterschrift etc.

Schriftgröße 7 pt
Zeilenabstand 3,2 mm 
(= 9,071 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite +1

Mengentext

Schriftgröße 9 pt
Zeilenabstand 4 mm 
(= 11,339 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Univers 45 light oblique

Univers 55 regular obliqueUnivers 65 bold oblique

Für Drucksachen werden 
folgende Schriftschnitte ver-
wendet:

Univers 45 für Mengentext
und Bildunterschriften.

Univers 55 für Anwendungen,
bei denen die Univers 45 aus
drucktechnischen Gründen zu
fein ist (z.B. Stempel, Zeitungs-
druck, Zeitungsanzeigen, 
negative Texte).

Univers 65 für Titel, Über-
schriften, Hervorhebungen
und Auszeichnungen.

Schmale (Condensed) Schnitte
für Titel.

Kursive Schnitte sollten nur für
Bildlegenden, Auszeichnungen
im Text, Überschriften und bei
zweisprachigen Publikationen
verwendet werden.

Univers Condensed 47 light
Univers Condensed 57 regular

Univers Condensed 67 bold

Univers Condensed 47 light oblique

Univers Condensed 57 regular obliqueUnivers Condensed 67 bold oblique
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Dieser Blindtext ist in
der Schrift „Univers“ge-
setzt. Er hat inhaltlich
keine Beziehung zu dem
hier vorliegenden Lay-
out.

Dieser Blindtext ist in der Schrift „Univers“
gesetzt. Er hat inhaltlich keine Beziehung
zu dem hier vorliegenden Layout, sondern
dient dazu, die Typografie und das Er-
scheinungsbild der hierfür ausgewählten
Schriften praxisgetreu darzustellen. 

Dieser Blindtext ist in der Schrift
„Univers“gesetzt. Er hat inhaltlich keine
Beziehung zu dem hier vorliegenden
Layout, sondern dient dazu, die Typo-
grafie und das Erscheinungsbild der
hierfür ausgewählten Schriften praxis-
getreu darzustellen. 

Dieser Blindtext ist in der Schrift 

„Univers“gesetzt. Er hat inhaltlich keine

Beziehung zu dem hier vorliegenden

Layout, sondern dient dazu, die Typo-

grafie und das Erscheinungsbild der

hierfür ausgewählten Schriften praxis-

getreu darzustellen.

Dieser Blindtext ist in
der Schrift „Univers“
gesetzt. Er hat inhalt-
lich keine Beziehung zu
dem hier vorliegenden
Layout.

Dieser Blindtext ist in der Schrift „Univers“gesetzt.
Er hat inhaltlich keine Beziehung zu dem hier vor-
liegenden Layout, sondern dient dazu, die Typografie
und das Erscheinungsbild der hierfür ausgewählten
Schriften praxisgetreu darzustellen.

Dieser Blindtext ist in der Schrift „Univers“
gesetzt. Er hat inhaltlich keine Beziehung zu dem 
hier vorliegenden Layout, sondern dient dazu, 
die Typografie und das Erscheinungsbild der hier-
für ausgewählten Schriften praxisgetreu darzu-
stellen.

Dieser Blindtext ist in der Schrift „Univers“ge-

setzt. Er hat inhaltlich keine Beziehung zu dem

hier vorliegenden Layout, sondern dient dazu, 

die Typografie und das Erscheinungsbild der hier-

für ausgewählten Schriften praxisgetreu darzu-

stellen.

Bei Mengentext sollte eine
durchschnittliche Zeile etwa
35 bis 55 Zeichen fassen 
um eine optimale Lesbarkeit 
zu gewährleisten. Für kleinere
Schriften (Bildunterschriften,
Marginaltexte) liegt die ideale
Länge bei 20 bis 30 Zeichen.

Generell wird gemischte 
Groß- und Kleinschreibung so-
wie linksbündiger Flattersatz
eingesetzt. Blocksatz, rechts-
bündiger Satz und auf Mittel-
achse gesetzter Satz werden
nicht verwendet. 

Versalschreibweise, Stau-
chungen, Dehnungen,
Sperrungen, Rundsatz, Unter-
streichungen etc. sind nicht
zugelassen.

Farbiger Text sollte sparsam,
beispielsweise zur Auszeich-
nung oder für Bildunter-
schriften, eingesetzt werden.
Farbverläufe in Schriften sind
nicht erlaubt. Bei zweisprachi-
gen Produkten kann der fremd-
sprachige Text in Flughafen-
blau dunkel gesetzt werden.

Zur Gliederung sind zwischen
Absätzen Leerzeilen oder Ein-
züge vorgesehen, der erste Ab-
satz beginnt dann linksbündig.

Trennungen hemmen den
Lesefluss und sind daher mög-
lichst zu vermeiden. Vor einer
Trennung müssen mindestens
2, danach 3 Buchstaben 
stehen. Mehr als drei aufein-
ander folgende Zeilen sollten
keinesfalls mit einer Trennung
enden.

Dieser Blindtext ist 
in der Schrift „Univers“
gesetzt. 

Dieser Blindtext ist 
in der Schrift „Univers“
gesetzt. 

Dieser Blindtext ist 

in der Schrift „Univers“

gesetzt. 

Dieser Blindtext ist in

der Schrift „Univers“

gesetzt. Er hat inhalt-

lich keine Beziehung

zu dem hier vorliegen-

den Layout.

Dieser Blindtext ist in der
Schrift „Univers“gesetzt. Er
hat inhaltlich keine Beziehung
zu dem hier vorliegenden 
Layout.

Dieser Blindtext ist in der Schrift „Univers“
gesetzt. Er hat inhaltlich keine Beziehung
zu dem hier vorliegenden Layout, sondern
dient dazu, die Typografie und das Er-
scheinungsbild der hierfür ausgewählten
Schriften praxisgetreu darzustellen.

Dieser Blindtext ist in der Schrift 
„Univers“gesetzt. Er hat inhaltlich keine
Beziehung zu dem hier vorliegenden
Layout, sondern dient dazu, die Typo-
grafie und das Erscheinungsbild der
hierfür ausgewählten Schriften praxis-
getreu darzustellen. 

Dieser Blindtext ist in der Schrift 

„Univers“gesetzt. Er hat inhaltlich keine

Beziehung zu dem hier vorliegenden

Layout, sondern dient dazu, die Typo-

grafie und das Erscheinungsbild der

hierfür ausgewählten Schriften praxis-

getreu darzustellen.

Dieser Blindtext ist in der
Schrift „Univers“gesetzt. 
Er hat inhaltlich keine Be-
ziehung zu dem hier vor-
liegenden Layout.

Mengentext etc.

Schrift 
Univers 45 light oblique
Schriftgröße 9 pt
Zeilenabstand 4 mm 
(= 11,339 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Bildunterschrift etc.

Schrift 
Univers Cond. 47 light
Schriftgröße 7 pt
Zeilenabstand 3,2 mm 
(= 9,071 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite +1

Dieser Blindtext ist in der
Schrift „Univers“gesetzt. 
Er hat inhaltlich keine Be-
ziehung zu dem hier vor-
liegenden Layout.

Schrift 
Univers 55 regular oblique

Schrift 
Univers Condensed 57
regular

Schrift 
Univers 65 bold oblique

Schrift 
Univers Condensed 67
bold

Mengentext etc.

Schrift 
Univers 45 light
Schriftgröße 9 pt
Zeilenabstand 4 mm 
(= 11,339 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Bildunterschrift etc.

Schrift 
Univers 45 light oblique
Schriftgröße 7 pt
Zeilenabstand 3,2 mm 
(= 9,071pt)
Wortabstand 85%
Laufweite +1

Schrift 
Univers 55 regular

Schrift 
Univers 55 regular oblique

Schrift 
Univers 65 bold

Schrift 
Univers 65 bold oblique

Mengentext etc.

Schrift 
Univers 45 light
Schriftgröße 9 pt
Zeilenabstand 4 mm 
(= 11,339 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite ±0

Bildunterschrift etc.

Schrift 
Univers 45 light oblique
Schriftgröße 7 pt
Zeilenabstand 3,2 mm 
(= 9,071 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite +1

Schrift 
Univers 55 regular

Schrift 
Univers 55 regular oblique

Schrift 
Univers 65 bold

Schrift 
Univers 65 bold oblique
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Flughafen München
Formate, Papier, Verarbeitung

7 4

Die DIN-Formate sind die
Grundformate für Drucksachen
des Flughafens München.
Diese Reihe wird durch die
Formate DIN A6/5,1/3 DIN A3
und 2/3 DIN A3 erweitert.

DIN A6/5
105 210 mm

1/3 DIN A3
140
297 mm

2/3 DIN A3
280 297mm

Papier

Für alle Produkte werden in 
der Regel weiße, holzfreie
Qualitätspapiere verwendet. 
Bei Broschüren und anderen
hochwertigen Drucksachen
kommen holzfreie, hochweiße,
beidseitig mattgestrichene
Qualitätsoffsetpapiere zum
Einsatz; glanzgestrichenes
Papier sollte nur in Ausnahme-
fällen gewählt werden.

Faltarten

Die abgebildeten Faltarten
können für alle Formate
bis DIN A3 angewandt werden.
Auf Besonderheiten bei der
Produktion (z.B. eine kürzere
Seite beim Altarfalz) ist zu 
achten.

Broschüre Leporello Faltblatt mit Altarfalz

Verarbeitung

Zusätzlicher Drucklack (matt,
klar) oder eine Mattfolien-
kaschierung veredelt und
schützt und ist besonders für
Broschürenumschläge zu
empfehlen.

Für Publikationen mit mehre-
ren Seiten kann zwischen
Klammerheftung (maximal 
32 Seiten) oder Klebebindung 
gewählt werden. Bücher 
sollen mit Fadenheftung ge-
bunden werden.

Bestimmte Produktreihen 
bei Plakaten, Broschüren 
oder Faltblättern erscheinen 
in gleichen Formaten.

DIN A0
841 1189 mm

DIN A5
148 210 mm

DIN A4
210 297mm

DIN A3
297 420 mm

DIN A6
105
148 mm

DIN A7
74
105 mm

DIN A2
420 594 mm

DIN A1
594 841 mm

Anwendungsbereich

Plakate

Bücher

Broschüren, Faltblätter

Einladungs- und
Glückwunschkarten etc.

Format

DIN A0, DIN A1, DIN A2

2/3 DIN A3, 1/3 DIN A3

2/3 DIN A3, 1/3 DIN A3,
DIN A4, DIN A5, DIN A6/5

DIN A5, DIN A5 quer, 
DIN A6/5, DIN A6/5 quer

Grammatur

140–200 g/m2

Innenseiten 115–150 g/m2

Innenseiten 90–170 g/m2

Umschlag 170–300 g/m2

240–330 g/m2

Alle Formatangaben in 
Breite � Höhe.
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Flughafen München
Fotos, Diagramme, Grafiken

Fotos werden mit scharfen
Rändern, ohne Bildrahmen und
ohne Verläufe eingesetzt. Die
Motive können im Satzspiegel
randabfallend verwendet 
werden. 

Bildelemente von Fotos
können frei gestellt werden.
Eine grafische Verwendung
von (frei gestellten) Raster-
darstellungen im Hintergrund
ist denkbar.

Wirtschaftliche Effekte des Flughafens München

1996

Flughafen München als

Verkehrsinfrastruktur

– 221000 Flugbe-
wegungen

– 15,7 Mio. Passagiere
– 76 000 t Luftfracht
– 35 000 t Luftpost

Direkte Effekte durch
den laufenden Betrieb
und Investitionen der
Arbeitsstätten

– 16 883 Beschäftigte
– 0,96 Mrd. EUR

Ausgaben
– 0,06 Mrd. EUR

Investitionen
ergibt 1,02 Mrd. EUR
Gesamtproduktion

Beschäftigungsmultiplikator 2,01

Flughafenregion 1,31 Flughafenregion mit
Stadt München 1,62

Gesamteffekte

– 3,84 Mrd. EUR Gesamtproduktion
– 1,45 Mrd. EUR davon als zusätzliche Wertschöpfung
– 50 884 Beschäftigte

Induzierte Effekte durch Lohn- und Gehaltszahlungen
der Arbeitstätten auf dem Flughafen

– 11 876 Beschäftigte
– 1,07 Mrd. EUR Gesamtproduktion
– 0,54 Mrd. EUR davon als zusätzliche Wertschöpfung

Zulieferer für den

Flughafen München

Indirekte Effekte durch
Auftragsvergabe der
Flughafenarbeitsstätten

– 22125 Beschäftigte
– 1,76 Mrd. EUR

Gesamtproduktion
– 0,91 Mrd. EUR davon

als zusätzliche Wert-
schöpfung

Beschäftigte

direkt 16 900 
indirekt/induziert 22 200 

gesamt 39 100 

Beschäftigte

direkt 16 900 
indirekt/induziert 27 300 

gesamt 44 200 

Verkehrsergebnisse

Flugzeugbewegungen

davon gewerblicher Verkehr

Passagieraufkommen

davon gewerblicher Verkehr

Luftfracht-Umschlag (t)

davon geflogene Luftfracht (t)

Trucking (t)

Luftpost-Umschlag (t)

2000

319 009

302 412

23 153 154

23 125 872

235 559

124 859

110 700

23 159

2000/1999

+6,7%

+8,0%

+8,6%

+8,7%

+18,5%

+9,3%

+30,9%

– 0,4%

Tabellen werden mit feinen
horizontalen Linien oder 
flächigen Hinterlegungen ge-
gliedert. Balken-, Linien- und
Tortendiagramme folgen 
diesem einfachen und klaren
Gestaltungsprinzip.

Zahlen und ihre Legenden 
werden rechtsbündig ausge-
richtet. Die Gliederung der
Zahlen erfolgt von rechts nach
links durch einen Leerschlag
nach jeder dritten Ziffer.

Tabellen und Grafiken erhalten
keine geschlossenen Um-
rahmungen und werden nicht
mit Bildern oder Bildelementen
hinterlegt. Schatteneffekte
sowie räumliche Darstellungen
sind nicht vorgesehen. 

39%
gar nicht

27%
kaum

24%
intensiv

9%
sehr intensiv

Intensität der Frachtabwicklung über den Flughafen nach

befragten Unternehmen

Zur farblichen Differenzierung
der Publikationen des Flug-
hafens München werden vor-
wiegend Flughafenblau hell,
Flughafenblau dunkel und
deren Aufrasterungen einge-
setzt, für Publikationen des
multifunktionalen Konzernver-
bundes die jeweilige Unter-
nehmensfarbe und Dunkelgrau.
Farbverläufe sind nicht ge-
stattet.

Farbdefinitionen sind in Heft 1
„Grafik Flughafen München –
Logo, Farbe, Schrift“und in
Heft 2„Grafik Multifunktionaler
Konzernverbund – Logos,
Farben, Schrift“aufgeführt.

Beispiel

Balkendiagramm

Beispiel

Tortendiagramm

Beispiel 

Tabelle mit Text und Zahlen

Beispiel 

Textdiagramm

Passagieraufkommen (gesamt) in Millionen
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Flughafen München
Satzspiegel
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Die Logogröße 12 mm ist für 
die Formate DIN A6/5, DIN A5
und DIN A4 vorgesehen. Die
Logogröße 16 mm für DIN A4,
1/3 DIN A3 und 2/3 DIN A3.

Bei größeren Formaten ist die
Logogröße auf die jeweilige An-
wendung abzustimmen.

Titelseiten

Das Logo muss mit der Wort-
marke linksbündig an einer
Rasterspalte ausgerichtet wer-
den und sollte in der rechten
Seitenhälfte des verwendeten
Formats oben oder unten 
platziert werden. Das Logo mit
Claim – Service Nonstop –
wird im Format rechts unten
angeordnet (siehe Seite 13).

Das Logo„M Flughafen 
München“und alle Logos des 
multifunktionalen Konzern-
verbundes, die das„M“ führen,
liegen als Dateien auf 
CD-ROM vor, sie dürfen nicht
nachgesetzt werden. 

Regelungen zu Logofarben
und zugelassenen Hintergrund-
farben sind in Heft 1„Grafik
Flughafen München – Logo,
Farbe, Schrift“und in Heft 2
„Grafik Multifunktionaler Kon-
zernverbund – Logos, Farben,
Schrift“ behandelt.

Bildgröße 3 3 Units

Bildgröße 5 3 Units, rechts randabfallend

Logogröße 16 mm

Logogröße 12 mm

Logogröße 16 mm

Satzspiegel 4 mm

Satzspiegel 4,5 mm

Schriftgröße
Zeilenabstand
Wortabstand
Laufweite

Schriftgröße
Zeilenabstand
Wortabstand
Laufweite

Mengentext

9 pt
4 mm (11,339 pt)
85%
±0

10 pt
4,5 mm (12,756 pt)
85%
±0

Bildunterschriften etc.

7 pt
3,2 mm (9,071 pt)
85%
+1

8 pt
3,6 mm (10,205 pt)
85%
+1

Der Mengentext-Schriftgröße 9 pt wird für Bildunterschriften

etc. eine 7-pt -Schrift zugeordnet, der 10 pt eine 8 pt.

Die Bildformate entstehen aus
der Addition der dargestellten
Rastereinheiten – eine Einheit
besteht aus einer Spalten-
breite und drei Zeilenabstän-
den.

Die Schrift wird mit der Ober-
kante der Versalhöhe an der
Rasterlinie angehängt.

Der Satzspiegel bezeichnet 
ein gestalterisches Ordnungs-
system, das gemeinsam 
mit den Regelungen für Logo,
Farbe, Schrift, Grafiken etc. 
die Voraussetzung für einen
einheitlichen visuellen Auftritt
von Publikationen schafft.

Die Satzspiegel auf den fol-
genden Seiten sind auf einem
Zeilenabstand von 4 mm 
aufgebaut, d.h. auf die Men-
gentext-Schriftgröße 9 pt
abgestimmt. 
Im Bedarfsfall kann auch ein
Raster von 10 pt /4,5 mm zu-
grunde gelegt werden. Ränder
und Spaltenbreiten sind mit
den Angaben für 9 pt /4 mm
identisch, der untere Rand er-
gibt sich aus dem Zeilenab-
stand.

Die vorgegebenen Satzspiegel
lassen die Verwendung ver-
schiedener Spaltenbreiten zu.
Je nach inhaltlicher Anforde-
rung können diese frei gewählt 
werden.
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5 Spalten gleicher Breite
auf der Doppelseite an-
geordnet; auch 6 Spalten
möglich

2 Spalten unterschiedlicher
Breite, symmetrisch auf
der Doppelseite angeordnet

2 Spalten gleicher Breite,
symmetrisch auf der
Doppelseite angeordnet

Format 210 297mm

1
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 m
m

1
1
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5
 m

m

2
7,

5
 m

m

4
 m

m

5
9

 m
m

8
 m

m

7 mm

4 mm

4 mm

12 mm

22 mm

Der Satzspiegel DIN A4 wird
für Plakate in den Formaten
DIN A2, DIN A1 und DIN A0
proportional vergrößert. 
Das Raster wird dabei so aus-
gemittelt, dass die Abstände
vom rechten und linken Rand
gleich sind. Der obere und 
der untere Rand behalten ihre
Proportion.

Satzspiegel DIN A4

(DIN A2, DIN A1, DIN A0)

4 12

Rand oben

Rand unten

Rand links/rechts

Spaltenbreite

Spaltenabstand,
Grundlinienraster

DIN A2

14 mm

44 mm

25 mm

23,5 mm

8 mm

DIN A1

20 mm

63,9 mm

35,35 mm

33,25 mm

11,3 mm

DIN A0

28 mm

88 mm

50 mm

47 mm

16 mm
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Rand unten

Grundlinienraster

Beispiele Seitenaufteilung
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Format 105 210 mm

6
,5

 m
m

1
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2
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m

7 mm
4 mm

4 mm

12 mm

15 mm

6,5 mm

Satzspiegel DIN A6/5,

DIN A6/5 quer

3 Spalten gleicher Breite 
auf der Doppelseite an-
geordnet; auch 4 Spalten
möglich

2 Spalten unterschiedlicher
Breite, symmetrisch auf
der Doppelseite angeordnet

1 Spalte, symmetrisch
auf der Doppelseite an-
geordnet

Den Formaten DIN A6/5 kann
auch ein Raster von 8 pt/3,6 mm
zugrunde gelegt werden. 
Ränder und Spaltenbreiten sind
mit den Angaben für 9 pt /4 mm
identisch, der untere Rand 
ergibt sich aus den Rasterein-
heiten. Für den Mengentext
wird dann die Schriftgröße 8 pt
verwendet.

Schriftgröße 8 pt
Zeilenabstand 3,6 mm 
(= 10,205 pt)
Wortabstand 85%
Laufweite +1

Format 148 210 mm
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7 mm

4 mm

4 mm

12 mm

15 mm

17 mm

3 Spalten gleicher Breite
auf der Doppelseite an-
geordnet; auch 4 Spalten
möglich

2 Spalten unterschiedlicher
Breite, symmetrisch auf
der Doppelseite angeordnet

4 Spalten, davon 3 Spalten
gleicher Breite, auf der
Doppelseite angeordnet

Satzspiegel DIN A5,

DIN A5 quer
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12 mm

Format 210 105 mm

Format 210 148 mm
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Beispiele Seitenaufteilung Beispiele Seitenaufteilung
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22 mm

Format 140 297mm

Satzspiegel 1/3 DIN A3 Satzspiegel 2/3 DIN A3

2 Spalten gleicher Breite,
symmetrisch auf der
Doppelseite angeordnet

2 Spalten unterschiedlicher
Breite, symmetrisch auf
der Doppelseite angeordnet

1Spalte, asymmetrisch 
auf der Doppelseite an-
geordnet

4 16

7 mm
4 mm

4 mm

12 mm

22 mm
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Format 280 297mm

17 4

6 Spalten, davon 5 Spalten
gleicher Breite, auf der
Doppelseite angeordnet

1 Marginalspalte und 
2 Spalten gleicher Breite,
symmetrisch auf der
Doppelseite angeordnet

Beispiele Seitenaufteilung

Beispiele Seitenaufteilung
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Die Kombination des Logos
„M Flughafen München“mit
anderen Logos ist in Heft 1
„Grafik Flughafen München –
Logo, Farbe, Schrift“und in
Heft 2 „Grafik Multifunktio-
naler Konzernverbund – Logos,
Farben, Schrift“geregelt.

Logokombination

Zeichenkombination

Flughafen München, Deutsche Lufthansa
Logo- und Zeichenkombination

Die Logos„M Flughafen Mün-
chen“und „Lufthansa & Star
Alliance“werden bei gemein-
samer Verwendung in einem
bestimmten Größenverhältnis
und Abstand zueinander 
eingesetzt. Die dargestellten
Abstände sind Mindestab-
stände, die auf jedem Format
eingehalten werden müssen. 

Die Logos werden an den
Wortmarken linksbündig bzw.
an der Oberkante bündig 
ausgerichtet. Bei horizontaler 
Anordnung steht rechts das
Logo„M Flughafen München“,
links das Logo„Lufthansa &
Star Alliance“. Bei vertikaler
Anordnung steht das Logo 
„M Flughafen München“über
dem Logo„Lufthansa & Star
Alliance“.

Die Logos bzw. die Zeichen
können auf Flughafenblau 
dunklem (HKS 45) oder 
dunkelgrauem (Pantone 430)
Hintergrund stehen. Auf
weißem Grund erscheinen 
sie farbig (FM = HKS 45, 
DLH = Pantone 1235) oder
schwarz.

Werden die Logos oder die
Zeichen direkt auf ein Foto
platziert, sollte darauf geachtet
werden, dass alle Teile der
Logos bzw. der Zeichen gut
lesbar bleiben.

In der Kombination mit dem
Kranich darf das „M“, ab-
weichend von den generellen
Gestaltungsrichtlinien, nur 
in Flughafenblau dunkel, Weiß
oder Schwarz verwendet 
werden.

c

1/2 cba

2a

2a

4/3 b

2/3 b

c

Bei gemeinsamer Verwendung
des Zeichens „M“und der
Bildmarke „Kranich“werden
diese in einem bestimmten
Größenverhältnis und Abstand
zueinander eingesetzt. Sie
werden mittig ausgerichtet.

Die Reihenfolge der Zeichen
bei horizontaler Anordnung,
von links nach rechts: 
M, Kranich
Bei vertikaler Anordnung, von
oben nach unten:
M, Kranich

Ausnahme: Die Zeichen kön-
nen als besondere grafische
Elemente innerhalb eines 
Layouts im Grauraster (8–15%
Schwarz, Hinterlegungs-
charakter) verwendet werden
– der Rasterwert muss für
beide Zeichen identisch sein.
Das festgelegte Größenver-
hältnis der Zeichen zueinander
ist dabei einzuhalten, vom 
vorgegebenen Mindestabstand
und der mittigen Ausrichtung
kann abgewichen werden.

Für die Kennzeichnung einer
gemeinsamen Publikation ist
eine solche Rasterdarstellung
allerdings nicht ausreichend.

2 1/2 c

c

1 1/4 c

c

1 1/4 c
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Logokombination

Unternehmensauftritt auf

Flughäfen

Für die Kombination der Logos
„M Flughafen München“und
„Lufthansa“gelten die An-
gaben auf Seite 20 bezogen
auf Farben, Anordnung und
Mindestabstand. Das abwei-
chende Größenverhältnis 
der Logos zueinander ist unten
dargestellt.
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